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GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE VILLA TUNARI
"CAPITAL TURISTICA DEL DEPARTAMENTO DE COCHABAMBA"

Provincia Chapare
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VLA TURARI DECRETO MUNICIPAL N° 11/2025

Villa Tunari, 28 de octubre de 2025

APROBACION DE REGLAMENTO ESPECIFICO INTERNO DE PROCEDIMIENTOS
DE SUPERVISION Y FISCALIZACION DE OBRAS PUBLICAS — VILLA TUNARI
(REIPSFOP-VT).

SEGUNDINA ORELLANA PANIAGUA
ALCALDE DEL GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE VILLA TUNARI

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que, ¢l articulo 272 de la Constitucion Politica del Estado Plurinacional, establece que la autonomia
implica la eleccion directa de autoridades por las ciudadanas y los ciudadanos, la administracion de recursos
econdmicos, y el ejercicio de las facultades legislativa, reglamentaria, fiscalizadora ¥ ejecutiva, por los
organos del Gobierno Auténomo en el ambito de su Jurisdiceion y competencias y atribuciones.

Que, la Constitucion Politica del Estado en su Capitulo Cuarto Articulo 283 describe: “El gobierno
autonomo municipal estd constituido por un Concejo Municipal con facultad deliberativa, fiscalizadora y
legislativa municipal en el &mbito de sus competencias: y un organo ¢jecutivo, presidido por la alcaldesa o
el alcalde™.

Que, en el articulo 232 de la Constitucién Politica del Estado establece, que la Administracion Piblica
se rige por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad, compromiso e interés social,
€lica, transparencia, igualdad. competencia, eficiencia, calidad. calidez, honestidad, responsabilidad y
resultados.

Que, el art. 270 de la Constitucién Politica del Estado sefiala que; los principios que rigen la
organizacion territorial y las entidades territoriales descentralizadas y autonomas son: la unidad,
voluntariedad, solidaridad. equidad, bien comun, autogobierno, igualdad, complementariedad, reciprocidad,
equidad de género, subsidiariedad, gradualidad, coordinacién y lealtad institucional, transparencia,
participacion y control social, provision de recursos economicos ¥y preexistencia de las naciones y pueblos
indigena originario campesinos, en los términos establecidos en esta Constitucion.

Que, ¢l articulo 6 pardgrafo Il de la Ley N°031 de 19 de julio de 2010 (Ley Marco de Autonomias
4B y Descentralizacion "Andrés Ibafiez") refiere: respecto a la administracién de las unidades territoriales 3.
Autonomia. - es la cualidad gubernativa que adquiere una entidad territorial de acuerdo a las condiciones
y procedimientos establecidos en la Constitucion Politica del Estado vy la presente ley, que implica la
igualdad jerarquica o de rango constitucional entre entidades territoriales auténomas, la eleccion directa de
sus autoridades por las ciudadanas y los ciudadanos, la administracién de sus recursos economicos y el
ejercicio de facultades legislativa, reglamentaria, fiscalizadora Yy ejecutiva por sus 6rganos de gobiernc
auténomo, en el ambito de sus jurisdiccién territorial y de las competencias y atribuciones establecidas por
la Constitucion Politica del Estado.

Que, la Ley N°482 de 9 de enero de 2014 (Ley de Gobiernos Auténomos Municipales, en su Art. 13
(Jerarquia Normativa Municipal) Dispone que la normativa Municipal estara sujeta a la Constitucion
Politica del Estado. La jerarquia de la normativa Municipal, por érgano emisor desacuerdo a las facultades
de los Organos de los Gobiernos Aut6nomos Municipales, es la siguiente: Organo Ejecutivo: a) Decreto
Municipal dictado por la alcaldesa o el alcalde, firmado conjuntamente con las seeretarias o los
Secretarios Municipales, para |a reglamentacién de competencias concurrentes legisladas por la Asamblea
Legislativa Plurinacional y otros.

Que, la Ley N°482 de 9 de enero de 2014 (Ley de Gobiernos Auténomos Municipales, en su Art, 26.
{(Atribuciones de la alcaldesa o el alcalde Municipal). La alcaldesa o el alcalde Municipal, tiene las
siguientes atribuciones: num. 4. Dictar Decretos Municipales, conjuntamente con las y los Secretarios
Municipales.

Que, mediante informe legal N° 150/2025 de fecha 27 de octubre de 2025, la Direccién Juridica
Recomienda a la Maxima Autoridad Ejecutiva del Gobierno Auténomo Municipal de Villa Tunari,
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upervision y Fisealizacién de Obras Plblicas — Villa Tunari (REIPSFOP-VT), #

POR TANTO:

LA ALCALDESA DEL GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE VILLA TUNARI,
COMO MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA, EN USO DE SUS LEGITIMAS ATRIBUCIONES
Y COMPETENCIAS CONFERIDAS POR LEY; CONJUNTAMENTE CON LOS SECRETARIOS
MUNICIPALES.

DECRETAN:

ARTICULO 1.- se APRUEBA el REGLAMENTO ESPEC[FICQ INTERNO DE
PROCEDIMIENTOS DE SUPERVISION Y FISCALIZACION DE OBRAS PUBLICAS — VILLA
TUNARI (REIPSFOP-VT).

ARTICULO 2.- 1a presente disposicion municipal es de cumplimiento obligatorio para todas las
personas naturales, juridicas, publicas, privadas y nacional o extranjera, en toda la jurisdiccion del
= Municipio de Villa Tunari, a partir de su publicacién,

ARTICULO 3.- quedan encargados de su fiel y estricto cumplimiento todas las Secretarias
Municipales. Direcciones y Unidades del Gobierno Auténomo Municipal de Villa Tunari.

REGISTRESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Sl
equnding Oellanta Paniagua

ALCALDESA MUNICIPAL

SECRETARIO ADMINISTRATIVO
GAM. VILLA TUNARI,

L
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VILLA TUNARI

GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE VILLA TUNARI,
TERCERA SECCION PROVINCIA CHAPARE DEPARTAMENTO DE
COCHABAMBA

REGLAMENTO ESPECIFICO

INTERNO DE PROCEDIMIENTOS DE
SUPERVISION Y FISCALIZACION DE
OBRAS PUBLICAS - VILLA TUNARI

(REIPSFOP-VT)

COCHABAMBA - VILLA TUNARI
GESTION 2025
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VIHATINARL REGLAMENTO ESPECIFICO INTERNO DE PROCEDIMIENTOS DE SUPERVISION Y
FISCALZACION DE OBRAS PUBLICAS - VILLA TUNARI (REIPSFOP-VT)

CAPITULO |

GENERALIDADES
ARTICULO 1.- (OBJETIVO).

El objeto del presente "Reglamento Especifico Interno de Procedimientes de Supervision y
Fiscalizacion de Obras Publicas” (REIPSFOP-VT) es establecer una metodologia homogénea y
ordenada, asi como procedimientos precisos y comprensibles para el Seguimiento, Supervision y
Fiscalizacion de Obras Poblicas del  Gobierno Auténemo Municipal de Villa Tunari [GAMVT), de
manera que todas las direcciones, unidades y servidores publicos dependientes de la Secretaria

Municipal Técnica, puedan ejecutar fados los procesos necesarios, en forma adecuada, uniforme y
eficiente.

Determinar el procedimiento a seguir en la “Supervision y Fiscalizacion de Obras Publicas”, siendo el
objetivo que las obras se ejecuten de acuerdo a las especificaciones técnices, planos de
construccion, términos coniractuales y el cumplimiento de la normativa vigente.

El presente Reglamento establece funciones técnicas y el nivel de responsabilidad que deben cumplir
las empresas consultoras o profesionales que asuman las funciones de Supervision y/o Fiscalizaciéon de
Obras para garantizar la comecta ejecucion de las obras y la corecta ufilizacion de los recursos del
Estado Plurinacional de Bolivia destinados a la ejecucion de proyectos de orden piblico.

El objetivo principal, del presente reglamento es garantizar la calidod y eficiencia de las obras
publicas, asegurando que se realicen de acuerdo con las especificaciones técnicas y legales, y que
los recursos publicos se utilicen de manera transparente y responsable.

ARTICULO 2.- (OBJETIVOS ESPECIFICOS)

EN LA SUPERVISION:

a) Garantizarla calidad de los rabajos de construceién, aplicando procedimientos de control
y administracion adecuados.

b) Hacer cumplir con las especificaciones técnicas, legales y administrativas de los contratos
de construccion.

¢} Moniterear el avance de la obra para asegurar que se cumpla con el cronograma vy el
presupuesto establecido en el confrato.

d) Establecer ineamientos para lograr la correcta ejecucion de los frabajos de construccién.

e} Aplicar los méfodos de control, para el cumplimiento de plazos, mejorar los niveles de
eficiencia en la administracién y cumplimiento del objetivo del proyecto.

f]  Verificar, la aplicacién efectiva de contratos establecidos de acuerdo a normativa,

g) Tener conocimiento detallado del desarrollo del proyecto en cuanto al cumplimientc,
progreso de los frabajos, dificultades y modificaciones, con relocién a los pliegos y
modalidades de ejecucion acordados.

h} Aprobarla buena calidad de los materiales empleados y de los trabajos ejecu’radogj a00 1
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I} Desarrollar los procedimientos estabiecidos para la aprobacién de Ordenes de Trabajo,
Ordenes de Cambio ¥ Confratos Modificatorios.

EN LA FISCALIZACION:

a} Consolidar un méfodo de confrol de obra, mejorando los niveles de eficiencia en I
administracién y cumplimiento del o los objefivos del proyecto,

b) Realizar el seguimiento a Iq ejecucion de las actividades planificadas por la Entidad
Contratante, el Coniratistg Y la Supervision de modo due se lleven a buen término y a lo
establecido en los términos confractuales y Pliego de Especificaciones Técnicas,

¢) Verificar el cumplimiento de los actores involucrados durante la ejecucién de los proyectos.

d) Verficar la aplicacién efectiva de los convenios, contratos esiablecidos de acuerdo g
normmativa.

e) Tener conocimiento detallado del desarrolio de los proyectos en cuanto af cumplimiento,
progreso de los trabajos, dificulfades y modificaciones, con relacién a los pliegos y
modaiidades de ejecucion acerdados,

f)  Verfficar selectiva y/o cleateriamente la buena calidad de los materiales empleados y de

- los trabajos ejecutados.

g) Asegurar que el confratista cumpla con las cldusulas del contrato, los plazos de entrega v
los requisitos legales y administrativos.

ARTICULO 3.- (ALCANCE Y PROCEDIMIENTOS)

El presente REIPSFOP-VT tiene por dlcance Ig gjecucién de todas las obras de dominio pUblico y
privado, en administracion directa o delegada, por el Gobiemo Auténomo Municipal de Vila
Tunari, independientemente de su fuente de financiamiento.

Comprende los procedimientos parg:
a) Pago de planillas de avance de obra
b) Ampiiacion del plazo de ejecucion de obras
¢} Modificacién de obras
d) Recepcion de las obras
€} Pago de planilla de cierre.
Estos procedimientos abarcan los distintos aspectos de la gestion de proyectos de la obra en el ambito
—~ municipal, desde su seguimiento de los avances ¥ pagos, hasta la modificacion de los prayectos v I
recepcion final de las obras,

ARTICULO 4.- (DEFINICIONES)
Para os efectos de este reglamento ¥ su cerrecta interpretacién se entenderd por;

a) Acla de Recepcién Provisional de Obra: Documento técnico, administrativo y legal que
demuestra la “conclusion fisica” de las obras de conformidad a los volimenes de obrg
confractuales o los que pudieron haber sido ordenados, modificades, aprobados y
ejecutados, defallando observaciones (si existieran) y en comespondencia estableciendo
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un plazo para reclizar la enirega definifiva, establecido por una Comisién de Recepcion y
en conformidad con el Conirato de Obra.

b) Acta de Recepcién Definitiva de Obra: Documento técnico, administrativo y legal que
demuestra la “conclusién fisica” de los obras de conformidad a las observaciones
subsanadas de |g Recepcion Provisional v ofras eventuales que puedan ocurir en el
periode establecido por la Comisién de Recepcion y en conformidad con el Contrato de
Obra.

¢) Causas de Fuerza Mayor: Es e obstaculo externo, imprevisto o inevitable que eriging ung
fuerza extrafia al hombre y con tal medida impide el cumplimiento de la obligacién
(ejemplo: incendios, inundaciones y/o desastres naturales o similares).

d) Caso Forfulto: Es el obstdculo intfemo atribuible af hombre, imprevisto o inevitable,
proveniente de las condiciones mismas en que la obligacién debia ser cumplida (ejemplo:
conmociones civiles, huelgas, blogueos, revoluciones, o similares).

e) Certliicade de cumplimiento de confrato: Es el documento extendido por I Enidad
Contratante (MAE), que oficializa el cumplimiento del Contrato, deberd contener como
minimo los siguientes datos: Objefo del confrato, modificaciones, monto y plaze del
contrato.

f) Cerificado de pago: Documento elaborado que confiene volimenes de obra foiales y
ejecutados de cada una de las actividades y los montos de contrato y los correspondientes
G ser pagados por avance de obra y/0 en cumplimiento a lo estipulado en el Confrato,

g) Comisién de Recepcién: Conformado por el Confratista, Superintendene, Director,
Residente, Supervisor de Obra, Fiscal de Obra y los profesionales requeridos y designados
por la Entidad Contratante, para redlizar Ia Recepcion Provisional y Definifiva de Obras.

h) Contratante: Es la institucién o persona de derecho publice dusfia del proyecto, que
convoca, contrata y adjudica la realizacién de obras de Construccion, Fiscalizacion y/o
Supervision de Obras del Proyecto.

i) Conlrato: Es el acuerdo (documento) entre paries celebrado entre el Contratante y el
Contratista o la Supervisién {para supervisar una obray y/o Fisedlizacién de Obrg.

[} Centrate Modificatorio: Es ung Mcdificacién a la Obra v se da en casos en que la obra
debe ser modificada o por circunstancias de Fuerza Mayor o Caso Fortuito en el disefio de
la obra, decrementos o incrementos en las actividades ¢ en el plazo de ejecucion,
independiente a la emisién de Ordenes de Cambio.

k) Contrafista: Es la persona natural o juridica, individual o colectiva que, en virtud del
Contrato, contrae la obligacion de ejecutar una obra civil especifica, de acuerdo alas
especificaciones técnicas, propuesta, medalidad, plazo y monto detallados en el
Documento Base de Contratacion, relacionandelo confractualmente con la Entidad
Contratante.

[) Especificaciones Técnicas: Documento tecnico que indica la ejecucion de cada una de
las actividades del proyecto, indicando su definicién, materiales, heramientas, equipo,
maquinaric y personal necesario, los controles de calidad, asi como su forma de pogo y
medicion,

m) Financiador: La enfidad nacional o internacional que coopera econdmicamente en la
ejecucion del proyecto.
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n) Fiscalizacién: Asesoramiento, acempanamiento y verificacién de la gjecucion del

proyecto desde la orden de proceder, en cuanto a calidad de materiales, los adecuados
procedimientos de ejecucién y la mano de obrg calificade.

) Fiscal de Obra: Servicio de consulteria o profesional regisirado y habilitado en la instancia
profesional conforme a su especidlidad, que ha sido contratado y/o designado segun
corresponda, especificamente para representar a la Enfidad Confratante en Ig ejecucion
de una obra, Es el (la) encargado (q) de gjercer el control y cumplimiento de los confrafos
del Supervisor de Obras y del Contratista.

P) Inspeccién de Rufina: Actividades periodicas sin restriccion a la obra, que redliza el Fiscal
de Obro, en las cuales toma nota de las observaciones, defectos y/o eventuales
incumplimientos de los términos coniractuales y normativa.

q) Inspeccion Especial: Accién que se lleva a cabo, en Cualquier momento v de manera
conjunta de la Supervisién, con el Fiscal de Obra, el Confratista (Superintendenie o Director
de Obra}, cuando se defectq algun efecto no deseable en la obra o por denuncia; para
analizar la situacién especifica, deferminar las causas, resolver confreversias e instruir las
corecciones y/o enmiendas estableciendo plazos, debiendo elaborar el Actq
correspondiente.

B r) Libro de Grdenes: Es un instrumento técnico legal, habilifado ante Notario de Fe PUblica
para dar cuenta de las acciones de ejecucién de las obrgs, registrando histéricamente las
actividades técnicas y cronolégicas de la obra, enire la Supervision y la Superintendencia
de Obra o Direccién de Obra, para establecer solicitudes, observaciones, instrucciones,
aprobaciones u ofros segin corresponda, en cumplimiente a términos contractuales, con
acceso del Fiscal de Obra a sola solicitud.

El Libro de Ordenes debe Permanecer en la cbra a resguardo de Ig Supervision, desde el
inicio y mientras se ejecuten las obras,

s} MAE: Mdxima Autoridad Ejecutiva,

t) Modificacién de obras; Fs el reemplazo y/o cambio parcial de las tareas 0 actividades
programadas en la ejecucién de una obra mediante: Ordenes de Trabajo, Ordenes de
Cambio y Contrates Modificatorios en cumplimiento a términos contractuales.

u) Obras: Estodo aquello que el Contratista debe construrr, instalar y enfregar al Contratante
segun este establecido en los términos contractuales.

v) Obra piblica: Es la construccidn ejeculada con recursos del Estado, direciamente o en
virtud de un contrato, cuya finalidad es beneficiar al bien piblico.

w) Omisién: Significa la falla de presentacion de documentos, o la ausencia de validez de
cudlquier documento que no cumpla con las condiciones requeridas por la Enfidad
Contratante.

x) Orden de Cambie: Documento técnico, plenamente justificado que permite el incremento
0 decremento, de volurmen, monto o plazo, esfipuladas en el Conrato.

y] Orden de Trabajo: Documento técnico, plenamente justificado que permite Ig
readecuacion de actividades y/o volimenes de obra estipulados en el Contrato, sin que
esto implique modificacionss en mento o plazo.

z) Orden de Inicio: Es el comunicado oficial que redliza el Fiscal al Supervisor, mediante nota
¢ memordndum, en el cual se insfruye de manera expresa el inicio de actividades, tanto
de Supervision como de Ejecucion.
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aa) Orden de Proceder: Es of comunicado oficial que realiza el Supervisor ol Confrafista,
mediante notg o memordandum y/o el Libro de Ordenes, en el cual se instruye de manerg
expresa el inicio de actividades. Esta Orden marca, tfambién, el inicio del plazo contractual.

bb) Plan de irabajo: Es Iq descripcion de la secuencia I6gica expresada en un crenograma de
frabajo que tendrdn las actividades de servicio y su interrelacion con los productos
infermedios y finales descritos en el alcance del trabaje, con la organizacion, asignacién
de personal y equipamiento cfrecido, para llevar adelante Ig supervision de la obra en e
plazo establecido.

¢€c) Planos As - Built: Planos en los que se incorporan todas las modificaciones realizadas
durante la construccién, estableciendo los planos finales como estd construido,

ee) Planos de defalle: Son ¢ resultado de los disefios a escalq adecuada que definen la
construccion de las piezas, [as partes del proyecto y/olas formas de instalocién y ensamble,
i) Plazo de ejecucién de obra: Es el fiempo establecido desde ol inicio hasta la enfregg
provisional de as obras, de acuerdo a lo establecido en el Contrato y computado o partir
"y de la emisién de orden de proceder.
ag) Proyecte: Planeqgcién y disefios de Arquitecturg & Ingenieria civil, eléctrica. sanitaria vy
mecanica, u ofros con sus respectivas memorias de célcuio para la ejecucidn de obra.

i} Superintendente de Obig (Director de Obra): Profesional competente con la experiencia
demostrada, formado en el drea de la construccion, registrado y habilitado en Ig instancia
profesional conforme a sy especialidad, como representante del Contratista, y de
conformidad por el Contratante, responsable de |q administracién y direccién de la obrg
de un proyecto en fodas sUs efapas,

i} Supervisor de Obra: Empresa Consultorg y/o Profesional competente con experiencic
demostrada registrado y habilitado en la instancia profesional conforme a sy especialidad,
contratada por el Confratante, que tendrd como responsabilidad la correcta ejecucién
fisica del proyecto, certificar los volimenes y calidad de todos los ftems ejecutados por gl

— Confratista y de aprobar o elaborar los certificados de Page solicitando al Contratante sy
cancelacion, pudiendo Proponer cambics, de orden fécnico, sustentados en los
procedimientos establecidos segun nomativa y/o téminos confractuales.

ARTICULO 5.- (MARCO LEGAL)
La aplicacion de los procedimientos que se describen se basa en las siguientes disposiciones:

e Constitucion Politica del Estado, del 7 de febrero de 2009,

¢ LeyN°031, Ley Marco de Autonomias y Descentralizacion *Andrés Ibariez”, del 19 de julio
de 2010,
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Ley N° 482, Ley de Gobiernos Auténomos Municipales, del 9 de enero de 2014,

* leyl178 de Administracién y Conirol Gubernamental (LEY SAFCO) promulgada en fecha
20 de julio de 1990.

° Lley N° 004 de Luchg contra la Corrupcién, Enfiquecimiento ilicito e investigacién de
Fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz” de 3 de marzo de 2010,

Supremo No. 0181 de 28 de junio de 2009 y sus modificaciones

* Decrefo Supremo Ne 23318-A Reglamento de lo Responsabilidad por la Funcién Piblicg y
D.S. 26237,

* DBC (Documento Base de Coniratacién) ¥ modelos de contrato Para obras, aprobados
por el organo rector.

*  Resolucién Ministerigl N 093 de 31 de marzo de 2016, aprobacién de |g "Guia Boliviona de
Fiscalizacion de Obras®,

*  Resolucidn Ministerial Ne 097 de 13 de abril de 2016, aprobacién de la “Guig de Supervision
de Obras”.

ARTICULO é.- (PRINCIPIOS)

a) Buena Fe. - Presuncién en el comrecto accionar de |os servidores pUblicos Municipales,

contrafistas y actores sociales, demosirando confianza, cooperacion y lecltad en los
Procesos de ejcucion de obras.

b) Eficlencia, - Contribucion al logro de los objetives del Gobierno Autonomo Municipal de
Villa Tunari, en terminos de economia, calidad y fiempo de ejecucion de la obra por
administracion delegada.

C) legalidad y Presuncion de Legitimidad. - Las acfuaciones de la administracién publica,

por estar sometidas plenamente g g ley, se presume legitimos, salvo declaracion judicial
eXpresa en contrario,

d] Responsabilidad. - Todos los servidores publicos municipales son responsables de sus actos,

deberes y afribuciones asignados a su cargo.

e] Transparencia. - Los actos, documentos y la informacién del Proceso de supervision y
fiscalizacién de obras, son publicos.

CAPITULO I
SUPERVISION Y FISCALIZACION

ARTICULO 7.- (SUPERVISOR DE OBRA)

El Supervisor de Obra es la autoridad que ejerce control y seguimiento sobre g Confratista, debe
aplicar criterios profesionales y de experiencia para evaluar, modificar y aprobar los aspectos técnicos
referentes a g calidad ¥y avance de la obra, asi como el cumplimiento de| Confrate de Obra
comrespondiente.

ARTICULO 8.- (DESIGNACIGN DE SUPERVISOR DE OBRAS)
JUOU b
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o En caso de que la Supervision este g cargo del GAM de Villa Tunari, la MAE designaré a
través de un Memordndum Expreso como Supervisor de Obra de un proyecto especifico,
@ un profesional: Ing. Civil, Arquitecto y/o similares con formacién relacionado al cargo,
cumpliendo el Manual de Organizacion y Funciones del GAM de Villa Tunari.

* En caso de que lo Supervision sea externa, esta puede ser persona individual o colectiva
que, en virtud del Contrato, contrae lg obligacion de supervisar una obra civil especifica,
de acuerdo con las especificaciones técnicas, propueste, plazo y monto detallados en un

documento, relaciondndolo confractualmente con la Enfidad Confratante (GAM de Vila
Tunari).

ARTICULO 9.- (FISCAL DE OBRAS)

El Fiscal de Obra es la autoridad maxima de la obra, ejerce control y seguimiento sobre Ia ejecucion
de obra y la Supervision, debe aplicar conocimientos profesionales y de experiencia para dar
conformidad o los criterios y modificaciones teécnicas emitidos y/o planteados por la supervision
respecto a la calidad y avance de obra, asi como el cumplimiento de los Contratos correspondientes,

ARTICULO 10.- (DESIGNACION DE FISCAL DE OBRAS)

Todo contrato de obra, estard sujeto a fiscalizacion permanente por el Gobierno Auténomo Municipal
de Villa Tunari, para este fin la MAE, designara a través de un Memordndum expreso como Fiscal de
Obra de un proyecto especifico, a un profesional: Ing. Civil, Arquitecto y/o similares cen formacion
relacionado al cargo, cumpliendo el Manual de Organizacién y Funciones del GAM de Villa Tunari.

CAPITULO 1l
FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES

ARTICULO 11.- (FUNCIONES DEL SUPERVISOR DE OBRA)

I Confrolar los frabajos efectuados por ei Contratista, realizando el control y seguimiento de
cada una de las actividades establecidas en el proyecto y sus especificaciones técnicas,
absolver cualquier consulta que el Contratista formule, es el respensable de velar direcia y
permaneniemente la corecta ejecucién de lo obra en cumplimiento de términos
contractuales.

a Il.  Las funciones de la Supervision sin ser limitativas, son las siguientes:

a] Verificar el contenido del proyecto, establecer su suficiencia y realizar los
modificaciones, disefios, complementos u otros necesarios, de forma antelada para el
desarrollo de las Obras.

b] Informar solicitudes y reclamos al Confratante de manera escrita y documentada a
fravés del Fiscal de Obra, en los plazos establecidos en el Contrato.

c) Conocer y confrolar al personal de obra con quienes trabaja y el rol que estos
desempefian.

d) Tener actitud y accionar objetivo y operfuno en la toma de decisiones para el corecto
desarrollo de las actividades de la obra,

Jouy 7
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e] Controlary hacer cumplir la normativa establecida en el Estado Plurinacional de Bolivig

referida al cumplimiento de Incidencias por inactividad, beneficios sociales, subsidios,
aportes, anfigledad, seguridad industrial, higiene, mitigacion ambiental u ofros segln
coresponda, durante la ejecucién de lg obra.

fl  Planificar, organizar, fomar decisiones sobre los actividades a realizarse para la
ejecucion del proyecto, qsi también evaluar, clasificar los puestos, sancionar,
capaciter y dar seguridad personal, que efectuard g gjecucion de lg obra,

g) Comunicar decisiones, ordenes, crienfaciones, instrucciones u ofra informacién de
manera fluida, precisa y oporfuna @ las insfancias pertinentes, en los plazos
establecidos.

h)  Seguir los principios y aplicar los métodos vy técnicas modemas y sistematizadas, de
modo que los conocimientos especializados y aptitudes se ufiicen para determinar las
acciones que deben emprenderse en cada una de las situaciones que se presenten.

) Coordinar cada proceso, tareg 0 actividad con los demas invelucrados en la obrg y
ofros que correspondan para que no exista obstaculos v acciones inGtiles y haya Ig
menor cantidad de demoras posibles,

j|  Coordinar esfuerzos y fareas en la planificacién ¥ organizacion de los frabajos g
ejecutarse.

k) Darinstrucciones claras y concretas acerca de quién, cémo Y cuando debe cumplirse
con los frabajos a ejecutarse.

) Vigilar y controlar todo lo que sucede en la obra, para prever que no se produzcan
fallas y en el caso de suscitarse se deberd proceder a su inmediata correccion.

m] Infroducir mejoras en el frabajo, disponiendo de métodos sistematizados para g
apreciacion de los resuliados.

n) Verificarregularmente la vigencia de las Garantias y Seguros de Obra, as/ como alertar
sobre su caducidad.

0] Redlizar las mediciones conjuntamenie la Empresa Eiecutora, de manera de genergr
consensos y acuerdos y no duplicar plazos en caso de realizarlos de forma
independiente, para generar los certificados y/o planillas de avance.

lIl.  HSupervisor de Obra debe coniar con una metfodologia sistemaltizada de trabajo acorde

d los objefivos de su Cargo y conteniendo bdsicamente las siguientes actividades:

) Control del plazo de ejecucién: vigilar y controlar que la obra avance conforme lo
establece el cronograma establecido por el Confrafista, caso contrario proceder g
informar al Contratante y obligar ¢l Contratista g adoptar las medidas necesarias para
corregirlas.

0] Control de calidad: revisar y hacer cumplir Ias especificaciones técnicas, asi como Ias
normas tecnicas, reglamentacién y las expedidas por los fabricantes de materiales y
equipos, para su corecto funcionamiento e instalacion,

c) Conhol del presupuesto: efectyar el control de los costos proporcionados en los analisis
de precios unitarios, el Presupuesto parcial o de especialidad y €l presupuesto total de
la obra aprobado en el proyecto.

d) Confrol de gabinete: revisar y controlar el presupuesto de obra, el manejo del libro de
drdenes, el avance de obrg, revision de los reportes de laboratorio, elaboracidn y
remisién de informes al Fiscal de Obra, registro del avance de sy plan de trabajo y
cronograma, elaboracion y archivo de las minutas y actds de obra. Jaou 8
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ATNERNCULO 12.- (RESPONSABILIDADES DEL SUPERVISOR DE OBRA)

El Supervisor de Obra asume plena responsabilidad sobre los servicios prestados en el cumplimiento
de su Confrato, con idoneidad, ética, profesionalismo y honestidad, respetando |os derechos de todo
profesional ¢ técnico involucrado en el desarrolio de su frabajo, asumiendo Ig responsabilidad técnica
fotal sobre la documentacién inherente a sus funciones y la responsabilidad civil sobre acciones que
Causen dafios a terceres o sobre delitos fipificados en el Codigo Penal,

ARTICULO 13.- (FUNCIONES DEL FISCAL DE OBRA)

Para los efectos de este reglomento, la Fiscalizacién o ¢l Fiscal de Obra debe asumir las siguientes
funciones:

a) Representar al Confratante en la toma las definiciones que fuesen necesarics en Iq
ejecucion de la obra.

b) Estudiary tomar conocimiento a profundidad del Froyecto y de todos los documentos
parte, para tenerun concepto claro de cudles son los objefivos, alcances y limitaciones

o~ del mismo. Ver la suficiencia del proyecto.

¢] Tomarconocimiento y dominio del Contrato yla estructura de la Supervision, informarse
del personal asignado a cada area y verificar la validez del Plan de Trabajo, en
observancia del Cronograma de Obras y Cronograma de Desembolsos,

d) Tomar cenocimiento y dominio del Contrafo y de la estructura organizativa del
Contrafiste, informarse del personal, equipo y maguinarig asignados a cada frente de
trabajo v asi también de los encargados de obras especiales en cada drea técnica,
en observancia del Plan de Trabajo, Cronograma de Obras y Cronograma de
Desembalsos.

e] Verificar que todas las actuaciones de la Supervisién y €l Contrafista, se hallen en el

marco de los documentos confractuales, la normativg para la construccion de obras
y de responsabilidades.

f)  Autorizar mediante nota o memordndum, el Orden de Inicio de actividades de Ia
supervision de acuerdo Contrate.

g) Instruir a la Supervision lg emision de Ig Orden de Proceder del Confratista, segun
correspondda, fecha a pertir de la cual se centabiliza el plazo de ejecucion de obras;

h) Verificar la aplicacion correcta de la normativa establecida en el Estado Plurinacional

— de Bolivig, referida al cumplimiento de incidencias por inactividad, beneficios sociales,

subsidios, aportes, antigiiedad, seguridad industriai, higiene, mifigacién ambiental u
ofros segin corresponda.

| Ejercer control sobre Ig Supervision técnica de acuerdo a los documentos
confractuales.

il Recibir, analizar y viabilizar i comesponde, reclamos por escrito y de forma
documentada por el Supervisor,

k) Evaluar las causas de fuerza mayor y/o caso fortuito, que pudieran tener efectiva
consecuencia sobre la ejecucion del Contrato de Obra.
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) Eercer seguimiento y controf sobre el cumplimiento de los Contratos, Cronograma de

Obra, Vigencia de garantias, Pliego de Especificaciones Técnicas, Planos y todos
aquellos documentos téenico, legal y financiero que componen el proyecto,

m) Redlizar inspecciones de rufing ¥ especiales para la verificacion y contral del avance
de los trabajos de ejecucion de obras,

n} Revisar, evaluar y aprobar lais planillas de Avance de Obra de acuerdo a los informes
emitidos por la Supervision.

o] Revisar, evaluar y aprobar Ig solicifud de cancelacién de Pagos a la Supervision de
acuerdo a Confrato.

el El Fiscal convocara o reunién con Ig Supervision y el Contratfisia, cuanias veces veq
conveniente, para analizar situaciones que afectan al proyecto, buscando Ia mejor
solucién.

q) Evaluar o asistencia a obra de o Supervision y del personal del Coniratista,

r} Monitorear el cumplimiento del Confrato v las especificaciones técnicas de la
Supervision y el Confratista, emitiendo informes respectivos.

s} Evaluar, proponer mejoras y aprobar el cumplimienio del cronograma de obras o la
Supervision,

] Solicitar a la Supervision comecciones a Ia documentacion técnica, asi como en los
planos de construccién que permitan mejorar u optimizar soluciones en beneficio del
Proyecto.

u) Revisar los acciones técnicas y administrativas realizadas por la Supervision para
medificacion de obras dentro de plazo establecido, de acuerdo a procedimiento
para la emision y aprobacién de Ordenes de Trabajo comespondientes.

v) Evaluar y recomendar al Contratante (si corresponde), la aprobacién de las acciones
técnicas y administrafivas propuestas por ia Supervision para modificacién a la obra
dentro del plazo establecido, de acuerdo al procedimiento para la emisién y
aprobacién de Ordenes de Cambio y/o Confrato Modificatorio correspondienies.

w) Presentar informes técnicos, economices y narrativos mensuales, respecto al avance
de obra y el frabadjo realizado por la Supervision.

X} Verificar in situ, el avance de los trabajos con relacién al cronograma de cbras,

y] Evaluary aprobar el informe final de Iq Supervision de obras.

z) Evaluary suscribir las Acias da Recepcion Provisional y Actas de Recepcion Definitiva
de la Obra.

aa) Recomendar acciones de complementacion de informacion que presenta g
Supervisién en base a investigaciones de campo Y €nsayos necesarios.

bb) Recomendar a la Supervisién, soluciones para problemas de la obra, procurando que
estas no alteren los costos y plazos en el cronograma.

cc) Verificar el cumplimiento del pliego de especificaciones técnicas y el Confrato,
referenies a ensayos de control de cadlidad sobre materiales autorizados por g
Supervisidn,

dd] Asistir aleatoriamente o la toma de muestras de morteros y ofros componentes
utilizados en la ejecucién de los ftems mds relevantes de la obra.

ee) Realzar el seguimiento sobre Ia actudlizacion y complementacién de los planos
generales, de detalle, memorias de célculo estructural, instalaciones y demds
documeniacion técnica necesaria para la construccion, ot

JUgulo

Ville Tonar - Plaza El Colonizador Acera Sud www.villafunari,gob.bo « E-mail: gam.villetunari@gmail.com ¢ Telf.: 4413-6521




GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE VILLA TUNARI
“CAPITAL TURfSTICA DEL DEPARTAMENTO DE COCHABAMBA"

Provincia Chapare
@)

VILLA TUNARI e o
ff] Asistir v/o verificar al replanteo del proyecto.

gg) En obras de gran magnitud, se podrd conformar un equipo de Fiscalizacion por
especialidades, dirigido por un Jefe {Fiscal General) gue es el directo responsable del
dccionar de todo el equipo y su obligacion es la de exigir el cumplimienta de la funcion
de fiscalizacion a lo largo de la Obra,

hh) Evaluar v recomendar acciones sobre criferios técnicos, ademds de contar con el
respaldo juridico que avale ¥ respalde las actuaciones legales del Fiscal de Cbra.

i) Analizar, evaluar y aprobar les planos As Built.

ARTICULO 14.- (RESPONSABILIDAD DE LA FISCALIZACION O FISCAL DE OBRA)

La Fiscalizacién o Fiscal de Obrg asume plena responsabilidad sobre los servicios prestados en el
cumplimiento del Contrafo entre partes, con idoneidad, profesionalismo y honestidad, respetando ios
derechos de todo profesional o técnico invoiucrado en el desarrolio de su trabajo, asumiendo Ig
responsabilidad fécnica fotal sobre Ia documentacion inherente q sus funciones y la responsabilidad

civil sobre sus acciones que causen dq fios a terceros o sobre delitos comunes fipificados en el Cédigo
Penall.

El fiscal de obra tendrd en todo momento acceso imestricto a o obra, como a libro de érdenes yala
informacién relafiva a | misma, a efectos de inspeccionar, conirolar y verificar los frabajos, lugares
de amacenamiento de maferiales, equipamiento e instalaciones, debiendo el contratista,
proporcionar todas las facilidades que sean requeridas para este objefivo.

ARTICULO 15.- (RESPONSABILIDAD DE LA UNIDAD y/o DIRECCION SOLICITANTE)

La Unidad y/o Direccién solicitante s el responsable del proyecto en ejecucion, por lo que fiene
responsabilidad de;

a) Velar por la inscripcion en el POA los recursos econdmicos necesarios, para garantizar el

Pago de las planillas de ejecucion de obrg y/o supervisién y cubrir incrementos de monto
de confrato en caso de exisiir modificaciones.

b) Redlizar seguimiento sobre el avance y cumplimiento respective de |os contraios, desde el
inicio de la obra hasta el cierre del mismo.

¢} Solicitar reportes periddicos al supervisor de obra, en caso de ser necesario plantear,

coadyuvar en la solucién o los problemas suscitadas en el franscurso de I ejecucion de
obra.

d) Y ofras que coadyuven al cumplimiento de las meias del proyecto en ejecucion.
ARTICULO 16.- {RESPONSABII.IDADES DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA)
Juuulil
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a) Tenencia (custodio) de las boletas de garantia

b) Coordinacién constante con el supervisor de obras, para la actualizacién y/o renovacion
de bolefos de garantia

c] Controlar y verificar las boletas de garantia.

VILLA TUNARI

ARTICULO 17.- (DIRECCION JURIDICA)

a) Remitir una vez firmado el contrato administrative, las boletas de garantia y/o pdlizas de

garantia y fodos sus antecedentes o la Unidad de Confrataciones, dependiente de lg
Direccién Administrativa Financiera,

ARTICULO 18.- (RESPONSABILIDADES DE LA DIRECCION DE PLANIFICACION)

a) Coordinar el registro de los proyectos de inversién con las unidades ejecutoras.

b) Custodiar los EDTP (Esiudio de Disefio Técnico de Preinversion) de los proyectos de inversién.

¢) Requerir informacién de la ejecucion de los proyectos de inversién para su sistematizacion
en el SISIN WEB,

d) Cumplir con la remisién de los dictémenes actualizados de cada proyecto a las unidades
y/o direcciones solicitantes.

CAPITULO IV
PARTICULARIDADES PARA LA SUPERVISION Y
FISCALIZACION

ARTICULO 19.- (ORDEN DE PROCEDER)

Es el documento que extiende el Supervisor de Obra al Confratista, instruido y/o aceptado por €l Fiscal
de Obra, que determina el inicio oficial de la obra y @ partir de esta, se computa el plazo establecido
confractualmente hasta la Recepeion Provisional, debiendo registrarse y aperturarse ademds en el
Libro de Ordenes.

La emision de la Orden de Proceder es un acte legal obligado y perentorio luego de la suscripcion del
Contrato, para el inicio de ejecucion de obras.

No puede darse Inicio u Orden de Proceder a una Obra, si la misma no fiene la Supervisién
formaimente contratada.

ARTICULO 20.- (LIBRO DE ORDENES)

Realizada la Orden de Proceder y registrado en el Libro de Grdenes, se da inicio a las actividades de
la obra adquiiendo el mismo valor legal debidamente foliado desde la primera a la Olfima pégina en

un original y con dos copias, debiendo ser suscrito exclusivamente por el Supervisor y el
Superintendente o Director de Obra,

Juyul?
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A Untﬂtlfclqwer intervencion inapropiada, arbitraria o equivocada que desvirtle el cardeter y objetivo del
Libro de Ordenes podré ser rectificada bajo Orden Judicial a requerimiento de la parte interesada.

I. El procedimiento para el fibro de érdenes son las siguientes:

a) Se apertura con intervencién de Notario de Fe Publica, dando validez legal a todas y
cada una de las intervenciones que en adelante se registren.

b) El Supervisor de Obras g fravés del Libro de Ordenes instruirg trabajos, hacer
aclaraciones, dar instrucciones técnicas y registraré eventos importantes de manera
manuscrita y legible firmando al pie de cada orden, asi como el Director o Residente
de Obras en sefial de haber fomado conocimiento de las mismas.

c) H Superintendente o Director de Obra, solicitard auterizaciones para el inicio de las
actividades, aclaraciones, instrucciones especificas o para informar causales de
perjuicio a la obra que pueden motivar modificaciones o ampliaciones de plazo. El
Superviser de Cbra, deberd firmar al pie en sefidl de haber tomado conccimiento del
tema registrado.

d) Una copia corresponde al Supervisor para manejo de archivo personal e informes
mensuales y la ofra copia corresponde al Contrafista (Superintendente o Director de
Obras). con similar objetivo. El original serd entregado al Contratante como parte de la
Recepcién Definitiva de Obrgs.

e La custedia del Libro de Ordenes corresponde a la Supervision y por ningun motive
deberd safr de obra y estara disponible permanentemente en dias y horas hdbiles,
cualquier trasgresidn serd motivo de sanciones establecidas confractuaimente.

fi  Encaso de agotarse las hojas del Libro de Ordenes, se procederd a abrir uno nuevo de
manera nofariada. Se deberd especificar en la Ulfima hoja del libro agotado y en Ig

primera hoja del libro nuevo el cambio Y prosecucion respectiva y la fecha de dicha
accion,

1. El libro de érdenes serd usado para:

a) Registrar el inicio efectivo de Ig obra, el cumplimiento o demora de Cronogramas y el
cumplimiento de la propuesta confratada.

b) Verificar y aprobar matericles, mano de obra y equipo.

¢) Verificar y aprobar replanteos, la ejecucion de ftems de obra con recomendaciones
de calidad y procedimientos.

d) Registrar pruebas de calidad de los frabajos reclizados en obra y en su caso instruir
mejoras.

e) Efectuar aclaraciones y/o modificaciones técnicas de disefio, si es necesario utilizando
croguis acolados y especificaciones de calidad y acabado.

f} Aprobar obras ejecutades, rechazaras u ordenar cormecciones de conformidad a
planos, especificaciones técnicas e instrucciones previamente otorgadas en el Libro de
Ordenes.

g} Verificor rendimientos de mano de obrg, disponibilidad de materiales, equipos,
magquinaria, ausencia del Superintendente o Director de Obras u ofros del persongil
técnico previsto en la propuesta confractual, suficiencia de maquinaria, equipo y ofros
de organizacion del Confrafista. JoUui3
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h) Registrar oporfunamente eventos que afecten el desarrollo del cronograma, es decir

causales de demora y/o pardlizacién de obras, en un plozo no mayor ¢ 48 horas de

sucedido el evento, lo cual deberd ser oficializado mediante notas con el respaldo

suficiente para su consideracion.

Efectuar recomendaciones ambientales a I ejecucion de las obras.

Registrar visitas e inspecciones a obra con detdlle de recomendaciones e insirucciones

especificas.

k) Cada registro en el Libro de Ordenes debe estar dirigida A: Superintendente o Director
de Obras, de: Supervisor de Obros o viceversa, con indicacién de FECHA que
corresponda y firmada al pie por ambas partes, La Supervision de Obra quién INSTRUYE,
SOLICITA U ORDENA y el Superintendente y/o Director de Obra firma la misma
aceptando o fomando conocimiento para la toma de acciones que cormespondan.

) HSuperintendente y/o Director de Obra puede solicitar al Supervisor de Obra mediante
tibro de Ordenes: autorizaciones, aprobaciones, verificaciones, instrucciones
especificas o comunicar impedimentos que puedan tener incidencia en los
rendimientos o los plazos, sobre el desarrollo de partes de las obras y el Supervisor de
Obra acusard recepcién.

m) En este libro se inscribiran las fechas de Recepcién Provisional y Definifiva de las Obras,
Con sus respectivos anexos.

n) Otros que el Supervisor de Obra considere perfinentes,

—
[ —]

ARTICULO 21.- (SEGUIMIENTO A SEGUROS Y GARANTIAS)

El Supervisor de Obras tiene la funcién de verificar regularmente la vigencia de las Garantias y/o
Seguros de Obra, asl como alertar sobre su caducidad con anticipacion (30 dias hdbiles) para su
renovacion o sustitucién, tanto al Contratista como la Fiscalizacion, para que la misma comunigue
al Confratante a fomar las medidas gue comrespondan.

De continuar la situacién, el Supervisor de Obra deberd informar de manera escrita ol Fiscal de Obra,
a fin de gue éste emita las correspondientes llamadas de atencion, notas conminatorias
correspondientes y de ser necesario la intencién de resolucién de contrato.

El Supervisor de Obra, de acuerdo a Contrato, deberd hacer seguimiento sin ser excluyente segin
carresponda de los siguientes documentos presentados por el Contratista:

a) Garantia de correcta inversién de anficipo.

b) Garantia de buena ejecucién de obra.

¢} Garantia de cumplimiento de contrato.

d) Seguro de la obra.

e) Seguro contra accidentes personales.

f)  Seguro de responsabilidad civil,

g) Oiros especificados confractualmente o en cumplimiento a la normativa.

Jululéa
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AT kmicuLo 22.- (sECURIDAD EN LA CONSTRUCCISON)

En conformidad al Decreto Supremo N° 108 del 1 de mayo de 2009, es responsabilidad del Supervisor
de Obra exigir al Confratista el cumplimiento de las disposiciones relafivas a lo seguridad en lo
construccion, proteccidn de la zong de trabajos, medidas de mitigacién e impulsar Ias acciones de
prevencién a problemas que puedan surgir.

ARTICULO 23.- (CONTROL DE CALIDAD POR EL SUPERVISOR DE OBRAS)

a) E Supervisor de Obra deberd controlar técnicamente &l frabajo del Contratista y notificarle
los defectos observados, Para su pronta correccion debiendo aprebaries una vez sean
subsanados, pudiendo rechazarios si no presentan las condiciones fécnica — constructivas

para la finalidad o la que estdn desfinados o en cumplimiento alas especificaciones féc nicas
0 normativa segin seq el caso.

b) El Supervisor de Obra debe revisar, aprobar o rechazar, la documentacién y/o certificacién
de acuerdo a lo contenido en las Especificaciones Técnicas, normativa y otros documentos
de Confrato, que debe cu mplir el Confratista a los efectos de control de calidad.

¢} ElSupervisor de Obra deberd controlar periddicamente, mediante pruebas y ensayos en obrg
o en laboratorios, la sjecucién de Ias diferentes actividades para fener conocimiento y dar
tesimonio que cumplen o no con las condicicnes de ejecucion de acuverdo a
especificaciones técnicas, De igugl manera, reclizard el control permanente de o calidad de
materiales y procesos de instalaciéon empleados en la ejecucién de obras, solicitando
cerfificados de control de calidad sean nacionales o importados.

d) En cudlquier situacién, el Supervisor de Obra deberd comunicar Fiscal de Obra cudlquier
disconformidad con la ejecucién de obra y ordenaré al Confrafista, de ser necesdrio, la
paralizacidn de aciividades de foda aciividad que se este ejecutando de manera deficiente
y/o en desacuerdo a las especificaciones técnicas del proyecto. Asi como rechazar lo
avanzado hasta ese instante, ordenando las carecciones que corresponda, sin reconocer
coste por los frabajos que implique la nueva ejecucion.

€] El Supervisor de Obra autorizard el inicio de cualquier actividad en la obra verificando |g
calidad de los materiales y su correcta implementacion. En los casos de que los frabajos
realizados deban ser posteriormente cubiertos, verificard las condiciones previas autorizando
la accidn correspondiente.

fl  Encaso que el Contratista no cumpla esta disposicién, a su coste, realizard todos los frabajos
que el Supervisor considere necesarios para verificar la calidad de la obra cubieriq, En fodos
los casos el Confratista solicitard a fravés del Libro de Ordenes la autorizacién cofrespondiente
para cubrir los frabajos realizados.

g) Las solicitudes, autorizaciones, instrucciones y observaciones verbales deberdn ser refificadas
por escrito en el Libro de Ordenes. _
Juuls
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VILLATUNARLTICULO 24, (PRUEBAS)

Ordenar, de manera justificada y por escrito al Contratista la realizacién de las pruebas y/o ensayos
de laberatorio de acuerdo a Igs especificaciones técnicas, pudiendo instruir alguna prueba no
contemplada en las especificaciones técnicas a fin de verificar si algin trabajo fiene defectos.

La Supervision debe también realizar €nsayos par su cuenta en los ftems que se tenga duda o se
cuente con observaciones sobre su comecta ejecucion.

De existir fallas o defectos en las obras ejecutadas aun cuando se argumente haber cumplido con lo
establecido en las especificaciones técnicas, se realizardn Ensayos especiales para determinar sus
causas y se pondran en conocimiento del Fiscal de Obra, quien determinard el responsable de
sufragar el costo de los ensayos e insfruird su reparacion o reemplazo de las obras,

ARTICULO 25.- (DEFECTOS EN LA OBRA)

Notificar al Contratista de todos los defectos detectados, especificando un plazo de comeccion parg
cada caso, las cuales se anotarén en ¢l Libro de Ordenes y el Contrafista tiene Ia obligacién de

enmendar a riesgo de ejecucion de su garantia de buena ejecucién de obra o de fipificarse como
incumplimiento de contrato.

ARTICULO 26.- (PRESERVACION DEL MEDIO AMBIENTE)

Cumpliry hacer cumplir al Contratista, la normativa establecida en Bolivia; Ley del Medio Ambiente
N® 1333, Decreto Supremo Reglomentaric N° 2474 u ofros que rfjan la preservacion y proteccion del
Medio Ambiente.

CAPITULO V
PROCEDIMIENTOS

ARTICULO 27.- (PLANILLA DE AVANCE DE OBRA (PAO))

Es un documento técnico-administrativo que cerfifica oficialmente los volimenes de obra ejecutados
en un periodo de fiempo. con el objeto de gestionar un pago parcial por avance de obras.

Bl documento “justifica el gasto™, por fanto, su valor tiene implicaciones contables y financieras, es
decir estd sujeto a control inferno (previo) y auditoria (posterior), implica responsabilidades penales y
civiles para los que “generan” el gasfo, ejecutivas para el que aprueba y administrativas para los
responsables del manejo financiero contable,

I La Planilla de Avance de Obra (PAO), es un documento que debe ser:
a) Elaborado y propuesto por el Contratista, en casos excepcionales y ante la demorg

podrd ser elaboradoe por la Supsrvisién.
b) Verificado y aprobado por el Supervisor de Obra. Jululs
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c) Somefido a consideracion y aprobacién del Fiscal de Obra.
d) Que cumpla con los requisitos establecidos.

IL El Ceriificado de Avance de Obia (CAQJ, es parte indisoluble de la Planila de Avance de
Obra (PAO), que deberd ser firmado por:

a) E Superintendente o Director de Obras como solicitante,

b] El Supervisor de Obra, aprobando el documento,

c) ElFiscal de Obra en sefial de conformidad y aprobacién, y de ser necesario
d) Bl visto bueno de un responsable ejecutivo del Contratante.

Este documento de Planilla de Avance de Obra, se elabora y suscribe en el ndmero de ejemplares
que sea requerido por el Contratante {un minimo de 3 elemplares originales).

Ml Para la gestion de pago de una planilla de avance de obra (PAQ] sin ser excluyente o
limitativa, se debe acompafiar de:

a) Carta del Contratista solicitande al Supervisor de Obra la cancelacién de la PAO
correspondiente.

b] Planilla de PAO (en los formatos establecidos por el Confratante), lenado claramente
una vez que se hayan verificado los cémputos por fodas las partes involucradas.

¢} Cronograma de ejecucion fisica de actividades, cronograma financiero en los gue se
confemplen los avances anteriores y el actual solicitado, debidamente diferenciado.

d) Computos métricos finales debidamente firmados por el Superintendente o Director de
Obras y aprobados por el Supervisor de Obra, detallades con croquis, notas de cdlculo
y verificaciones que demuestren las cantidadss ejecutadas en el periodo y que son
parte de la Planilla. Esto deberd ser presentado como respaldo a cada item ejecutado
en ¢l periodo. _

e) Reporte fotogrdfice, fichas técnicas de los ftems o pagarse del proceso del avance
fisico de la obra.

fl Copias de Ilas boletas y/o polizas de garantia en cumplimiento a las condiciones y a lo
especificado en el contrato.,

gl Pruebasy ensayos de laboratorio realizadas y certificados de calidad de los materiales
solicitados por el Supervisor de Obra a Ig fecha de presentacién de la Planilla. Los
laboratorios deben ser acreditados y de ser necesario, se deberd solicitar los
certificados de calibracion de los aparatos.

h) Copia (s) de (los) Libro [s) de Orden es). realizado (s) a la fecha de avance de obras.

i} Copia del contrato administrativo de obra.

i} Fotocopias de la Corespondencia Recibida/Despachada en el Oltimo periodo.

k) Fotocopias de la Orden de Proceder.

I} Copia(s) de Orden(es) de Cambio o Contrato (s) Modificatorio en el desarrollo de Ig
obra, si coresponde.

m) Certificado de cuenta bancaria o documento que coiresponda segun la modalidad
de desembolso (Copia Simple;.

Jugul’?
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AR n) Informe del Supervisor de Obra al Fiscal de Obra, eprobando y recomendando el pago
de la PAO correspondiente.

o) Informe del Fiscal aprobando y selicitando al Contratante el pago corespondiente.

En Anexos se adjunta Lista de Verificacién (Checklist) del contenido referencial para Planilas de
Avance de Obra (PAO).

Iv. Para la gestion de cancelacion de una planilla de avance de cbra (PAQ) existen fechas
y/o plazos perentorios establecidos en los documentos de contratacién del Contratista

recomendando:

a) Plazo para la medicién y aprobacion mensual de volimenes ejecutados {los 5 lfimos
dias calendario del mes gue concluye).

b} Plazo para la elaboracién y presentacion de la PAO, incluidos los documentos descritos
anteriormente (los 5 primeros dias calendario del mes siguiente).

¢) Plozo para lo aprobacién de Ig Supenvision (los 3 siguientes dias hdbiles a |a
presentacion de la PAO elaborado).

d) Plazo para la revisién y Ve B2 de Fiscalizacion (los siguientes 3 dias hdbiles luego de Ia
presentacion de Supervision).

e] Plazo para la gestion administrativo contable de Page en la Enfidad Contratante
(aprox. 5 a 15 dias calendario a partir de la fecha de aprobacion del Fiscal de Obral.

f] H retrase de pago por cuenta del Contratante puede dar lugar a ampliaciones de
plazo, segin esté establecido en e Confrato.

V. Cada certificado de Pago deberd llevar las siguientes firmas:

a) Del Contrafista y fecha de enfrega al Supenvisor de Cbra.

b) Del Supervisor de Obra.

c) Del Fiscal de Obra, postericr a la firma del Supervisor de Obra en un plazo no mayor
3 dias habiles.

ARTICULO 28.- (PROCEDIMIENTOS ADICIONALES)

Sl bien la Reglamentacién descrita anteriormente establece procedimientos; adicionalmente es
necesario considerar lo siguiente:

a) Lo falta de acuerdos en las mediciones debe resolverse dejando pendientes para el
siguiente periodo los pagos de los volimenes o ftems en discrepancia a fin de no
perjudicar los restantes conciliados para pago.

b] Los errores fipograficos, numéricos, de operaciones, documentacién incompleta, falta
de renovacién de garantias U olros condicionales incumplidos, dardn lugar a la
devolucién de la PAO con carta al ejecutor, para las enmiendas o complementaciones
requeridas, volviendo el documento a Ig efapa del inicio, debiendo nuevamente

utarse los plazos perentorios. -
computarse los plazos per JU0o18
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c) Las PAO deben ser presentadas mensualmente porque representan un mecanismo de

control objetivo y documentado del avance fisico y financiero.

d] Cuando una PAO no es presentado voluntariamente por el Contratista, debe
observarse esta irregularidad mediante carta, si la situacion se repite al mes siguiente,
procede la llamada de atencién correspondiente.

ARTICULO 29.- (RECOMEN DACIONES)

a) Readlizar lo Medicién y Forma de Pago descrita en los Pliegos de Especificaciones
Técnicas para cada ftem o aclividad, de manera conjunta, definiendo claramente las
condiciones de cuanfificacién y de pagos parciales, consiguientemente debe
observarse fielmente tales prescripciones. Cuando dicho requerimiento no son lo
suficientemente explicitos, el Supervisor de Obra debe tomar decisiones, aguellas que
convengan a la obra y a la economia de la misma. Si los decisiones implican rigsgos
estos deben ser consultados previamente al Confratante a fraves del Fiscal de Obra.

b} La cancelacién de volimenes de obra por “materiales en bodega”, debe estar
regulada en el Contrato, de offo modo no es posible proceder bajo ninguna
circunstancia.

c) No es posible la cancelacién de voldmenes de obra no ejecutados hasta el momento
de la verificacion o medicién de campo hecha por el Supervisor, es decir no es posible
canceler siquiera volimenes que podrian ejecutarse en el periodo que dure la gestion
de aprobacién y cancelacion de la PAO. Cualquier certificacion de volimenes “no
ejecutados” a efectos de pago Yy que no haya sido verificada, puede dar lugar a la
“resolucion de Contfrato” del Supervisor de Obrg (si este fuera externa) y la “no
elegibilidad" para futuros proyectos de éste y el Contratista por précticas consideradas

“fraudulentas", sin perjuicio de seguir las acciones legales que correspondan segin
normativa establecida.

ARTICULO 30.- (INSTRUMENTO Y/O FORMATO)

Para apoyar y optimizar el frabajo de lo Supervision de Obras en la revisién, andlisis, aprobacién y
elaboracion del Informe de una PAO, para obtener de manera mas eficiente y en menor plazo las
aclividades registradas en el periodo cerfificado pueden utilizarse sistemas o software con Ia
aprobacién previa del Contratante,

Para efectos de pago se considera &l Formato del Contratante como formato de uso oficial.

El Supervisor de Obra debe asegurarse que toda PAO a ser presentada por el Coniratista, adjunte ©
complemente con la siguiente documentacién:

a) Cronograma de ejecucién de actividades fisicas y financieras vigente, incluyendo
avances anteriores.

b} Copios de Ordenes de Cambio u Contrato Medificatorio en el periodo ejecutado, si
caotresponde,

c) Factura del periodo de pago. - ,

vudoull
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d) Para los #ems y/o materiales que lo réquieran, se debe adjuntar Igs pruebas de
laboratorio realizadas,

Todos los documentos mencionados deberdn tener Ig firma del Supervisor y del Confratista.

Para la elaboracion de Ia PAO, el Supervisor de Obrg conjuntamente con el Contratista realizaran Ig
verificacion y/o medicion del avance de obra o del cumplimiento de las condiciones y forma de

pago. Es recomendable que la Fiscalizacién se adhiera q este frabajo y que la PAO este yal
consensuado.,

Si existieran discrepancias, deberdn ser resuelias con | participacion de todas Jis partes y siendo lo

méxima autoridad en la obra Ig Fscalizacién en cumplimiento a lo especificado en los términos
contractuales.

El Contratista presentard o Supervisor de Obra la Planilig de Avance enun ( 1) original y [as copias que
fueren necesarias, firmadas por el Supervisor y el Confratistq.

CAPITULO VI
MODIFICACIONES DEL CONTRATO DE OBRA

ARTICULO 31.- (PROCEDIMIENTOS PARA MODIFICACION DE OBRAS)

l. Queda establecido que, en la ejecucién de obrgs, se pueden presentar modificaciones a
los volimenes de obra, de acuerdo a lo establecido en el Confrato, en este caso e
Supervisor de Obra con el conocimiento del Fiscal ¥ la aprobacién del Contratante, podra

introducir modificaciones Y mejoras que considere necesarias, las cuales posibiliten
alcanzar el objetivo del proyecto.

il. Obtenida la autorizacién Para instruir a el Confratista, &ste deberd cumplir dentro de os
plazos establecidos, sin ser excluyente, con Cualquiera de las siguientes posibilidades:
a)  Disminuir la cantidad de volumen de cuclquier fiem de obrg incluido en el Contrato de

Obra, cuando dichos volimenes NO sean necesarios y estén técnicamente justificados.

b) Suprimir cualguier fftem de obra cuando no seq necesario y esté técnicamente
justificado.

¢) Efectuar ajustes de ruting o especiales en el desarrolio cofidiano de la obra.

d} Cambior las caracterisiicas del disefio de los trabajos de ejecucion de obra para
mejorarlos y optimizar su funcionamiento o calidaq.

el Cambiar los alineamientos, niveles, posiciones y dimensiones de Cualquier parte de lg
obra para mejor desarrolio del proyecto en si.

fl  Eecutar frabajos adicionales inherentes a la misma obra, técnicamente NeCesarios y
Justificades para la terminacién de la obra.

Iil. Las modificaciones de obra se daran a través de los siguientes instrumentos: Ordenes de

Trabaje, Ordenes de Cambio Contratos Modificatorias. ot o
I 8 ¥ JuuuZ0
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AT RNCULO 32, (MEDIANTE UNA ORDEN DE TRABAJO)

un ajuste o redistribucion de cantidades de obra, sin que ello
de la obra, en |as condiciones, plazo de ejecucion o en e

monto del Contrato, Estas Ordenes serdn emitidas por el SUPERVISOR, mediante carta expresa, y

anofadas en el Libro de Ordenes, siempre en

Cambio para el mismo objeto.

Realizada estg verificacion,

Trabajo en un | 1) original y las

respaldada con la siguiente documentacion:

a) Selicitud de Orden de Trabajo:

mediante el Libro de Ordenes
b)

Croquis o planes de respaldo visados

Ceilificado de calidad: En
maieriales,

En Anexos se adjunta Lista de Verificacién
de Trabaijo.

ARTICULO 33.- (MEDIANTE ORDENES DE CAMBIO)

Emitida por el Contratista,
y Nota oficial,
Cémputos métricos, defallados por ftem de Obra: Incluyendo planillas de célculos,

por &l Supervisor.
Copias del Libro de Ordenes: Acumuladas durante e

] procura de un eficiente desarrollo y ejecucion de Iq
obra. La emisién de Ordenes de Trabajo, no deberdn dar

lugar a la emisién posterior de Orden de

I

el Confratista presentard gl Supervisor de Obra la Planillg de Orden de
copias que fueren necesarics,

frmadas por el Supervisor y el Coniratista,

dirigida al Supervisor de Obrg

periodo del avance de obra.

los casos requeridos para g verificacion de calidad de

(Checklist) del contenido referencial para Planillas de Orden

L Orden de Cambio por Modificacién de Volimenes. -

C caniidades de obra (no considerados
unitarios, ni crear nuevos ftems,
sustanciales de| disefio. E incremento o disminucion m
sumadas) solo admite g

en la licitacién),

Una orden de cambio no puede

pueden infroducir modificacisn de volimenes

sin dar luger al incremento de los precios
modificar las caracteristicas

ediante Orden de Campio (una o varias
maximo del cinco por ciento (5%) del monto fotal de Contrato.

La Orden de Cambio fendré nimero correlativo y fecha del dia de emisién y/o aprobacién, serd
elaborado por gl Supervisor de Obra con los sustentos técnicos y la verificacion de |g disponibilidad
de recursos financieros, puesto a conocimiento y consideracion del Fiscal de Obra, quien con su

recomendacion enviard a la Entidad Confratante para sy procesamiento y aprobacian,

udduZl
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La Orden de Cambio serd firmada por la misma autoridad que suscribié el Contrato.
La Orden de Cambio no dard lugar a la emision de Contrato Modificatorio por el mismo objeto.

Para la elaboracién de la Planila de Orden de Cambio, el Supervisor de Obra con el Confratista
realizardn la medicién y verificacin de los volimenes y/o modificaciones a la obra. Es recomendable
la participacién de Ia Fiscalizacion, de manera que los volimenes ya estén consensuados.

Realzada estg verificacién, el Confratista presentara al Supervisor la Planillg de Orden de Cambio en

un (1) original y las copias que fueren necesarias, firmadas por el Supervisor y el Confrafista, respaidada
con la siguiente documentacion:

a) Solicifud de Orden de Cambio: Emitida por el Confratista, dirigida al Supervisor
mediante el Libro de Ordenes y Nota oficial.

b} Cémputes métricos, detallados por ftem de Obrq: Incluyendo planillas de cdlculos,
croguis o planos de respaldo visados por el Supervisor de Obra.,

¢) Copias del Libro de Ordenes: Acumuladas durante el periodo del avance de obra.

d} Copias de las garantias de obra: La cuales deben estar vigentes.

e] Prvebas de Laboraforio y/o cerlificados de calidad: Fn los casos que especifigue el
proyecto o los requeridos para la verificacién de calidad de materiales y de bueng
ejecucion de obro,

f] Cronograma de Avance Fisico Financiero: Que refleje el estado de avance de los
trabajos con relacidn a lo programado a la fecha de presentacion de la Planilla de
Orden de Cambio.

g) Otros Documentos Adicionales: Que considere necesario el Supervisor de Obrg.

h) Informe Técnico del Supervisor: Diigido al Fiscal de Obrg justificando las modificaciones
de obra expresadas en lg planilla de Orden de Cambio,

En Anexos se adjunta Lista de Verificacién {Checklist) del contenido referencial para Plonillas de Orden
de Cambio.

i Orden de Cambio por Ampliacién de Plazo. -

Es foda modificacién o compensacion al plazo confractug porrazones de fuerza mayor o caso fortuito
debidamente  solicitada, verificada, documentada, cuanfificada, justificada Yy presentada
oportunamente por el Contratisia Y aprobado por el Supervisor de Obra, puesto a conocimiento y

consideracién del Fiscal de Qbra, quien con su recomendacién enviard alg entidad Coniratante parg
el procesamiento de su emision.

Se puede solicitar ampliacién de plazo, per las siguientes causales:

a) Por fuerza mayor, que se refiere g obstdculo externo, imprevisto o inevitable que
orging una fuerza exirafia gl hombre y con tal medida impide el cumplimiento de
lar obligacién (efemplo: incendios, inundaciones y/o desastres naturdles, lluvigs), .

Jutu .2
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e b) Caso fortuito, que se refiere al obstaculo interno atribuible al hombre, imprevisto o

cumplida (efemplo: conmociones civiles, huelgas, bloqueos, revoluciones, eic.).
¢) Por ejecucion de ftems adicionales no previstos en el contrato original,
d) Pordemoraen el pago de planilla de avance de obrag.

Redlizada la verificacion, e Contratista presentard ai Supervisor de Obya, quien realizard un
informe aprobando g Ampliacién de Piazo en un (1) original y las copias gue fueren

necesarics, firmadas por el misme y el Confrafista, respaldada con la siguiente
documentacién:

a) Solicitud de Ampliacién de Plazo: Emitida por el Confratiste, dirigida gf Supervisor
de Obra mediante e| Libro de Ordenes y Nota oficial,

b) Copias del Libro de Ordenes: Donde se registre Ios dias de ocurrido el evento.

¢) Cerfificado y/o Respaldo Oficial: Documento emitido Por organismos competentes
Que acrediten los eventos (SENAMHI, efc.).

d) Copias de las garantias de oora: Las cuales deben estar vigentes.

e) Ofros Documentos Adicionales: Que considere necesario el Supervisor de Obra.

f) Informe Técnico del Supervisor: Dirigido al Fiscal de Obra justificando lg aprobacion

En Anexos se adjunta Lista de Verificacion (Checklist] del contenido referencial para Planilias de Orden
de Cambio por Ampliacién de Plazo,

Para la validacién de dias de ampliacion de plazo, se deberd cumpiir con las siguientes condicion es:

a) El dia que se suscitd el evento deberd estar anotado en el Libro de Ordenes,

b} El dia que se suscité el evento deberd contar con el debido respaido, en el caso
de eventos climafolgicos deberg contar con la corespondiente cerfificacion del
SENAMHI, siempre y cuando afecte en la Ruta Critica de la ejecucién de Ig obra,
€h Casc de eventos de cardcter social, deberd contar con recorfes de prensa o
cerlificacion de autoridades civiles, comunitarias u originarias de la regién,

¢) Archivo fotografico del evento suscitado y sus consecuencias.

d) - Lasolicitud de ampliacisn de plozo deberd ser coherente con el esfado de avance
de obras, asf por ejemplo no se puede pedir paralizacién de obrg por lluvias cuando
el avance de obras demuestra que es posible reglizor trabajos en interiores.

s

¢) La Ampliacién de Plazo no dard lugar @ la emisién de Contrato Modificatorio por el
mismo objeto.

ARTICULO 34.- (MEDIANTE CONTRATO MODIFICATORIO)

Solo en caso extraordingrio cuando le obra deba ser complementada o por ofras crcunstancias de
Fuerza Mayor o Caso Fortuito due determinen una modificacion significativa en el disefio de la cbray
que signifique un decremento o incremento independiente g Iq emision de Ordenes de Cambio, el

Yy .3
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h gﬁ'PERWSOR podrd formular ef documento de sustento técnico financiero que establezca las causas y
rozones por las cuales debiera ser suscrito este documento.

Esta modalidad de modificacién de la obra solo es admisible hasta el diez por ciento (10%) del monto
original del contrato, para la Modalidad de Licitacién Publica (LP), y hosta el 5% del monto original del
contrato para la modalidad de Apoyo Nacional g la Produccién y Empleo (ANPE), independienie de
la emision de Orden(es) de Cambio, Los precios unitarios producto de creacion de nuevos ftems
deberan ser consensuados enfre la ENTIDAD CONIRATANTE ¥ EL CONIRATSTA, no se podrdn
incrementar los porcentajes en lo referido g Costos Indirectos. En el Caso que signifique una

disminucién en g obra, deberd concertarse previamente con gl CONTRATISTA, a efectos de evitar
reclamos posteriores,

El SUPERVISOR, serd responsable por la elaboracion de Jas Especificaciones Técnicas de ios nuevos
items creados.

Para la elaboracién del Contrato Modificatorio, e| Supervisor de Obrg con e Confratista realizaran Ia
medicion y verificacién de los volmenes y/o modificaciones d la obra. Es recomendable (6]
participacién de la Fiscdlizacion, de manerg que Ios volimenes ya estén consensuados.

Redlizada esta verificacién, ef Contratista presentard af Supervisor de Obra la solicifud de Contrato

Modificatorio en un { 1) original y las copias que fueren necesarias, firmadas por ambos y respaldada
con la siguiente documentacion:

a} Solicitud de Conltrato Modificatorio: Emitidg por el Contratista, dirigida al Supervisor de
Qbra mediante el Libro de Ordenes y Nota oficial,

b} Cémputos métricos, defallados por item de Obra: Incluyendo planillas de cdleulos,
croquis o planos de respaldo visados por el Supervisor de Obra,

c] Andlisis de Precios Unitarios y presupuesto: Incluyendo el formulgrio de andlisis de
precios unitarios de los nuevos ftems Y el presupuesfo, visados por el Supetvisor de Obrq.

d) Cronograma de Avance Fisico Financiero: Que refleje el estado de avance de los

frabajos con relacién a Io programado a la fecha de presentacion del Contrate
Modificatorio.

€] Copias del Libro de Grdenes: Acumuladas durante el periodo del avance de obra.

f} Copias de las garantias de obra: La cuales deben estar vigentes.

g) Pruebas de Laboratorio y/e cetlificados de calidgd: En los casos que especifique el
proyecto o requeridos para la verificacion de calidad de materiales v de buena
gjecucion de obra,

h) Ofros Documentos Adicionales: Que considere necesario el Supervisor de Obra.

i| Informe Técnico del Supervisor: Dirigido al Fiscal de Obra justificando la aprobacion de
las medificaciones de obra expresadas en el Confrato Medificatorio.

En Anexos se adjunta Lista de Verificacion (Checkiist) del contenido referencial para Planillas de
Contrato Modificatorio.

wutbu. 4
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b W"@Fﬁupervisor de Obra deberd formular los documentos de sustenio fécnico - financiero que establezeq
las causas v razones por las cuales debierg ser suscrifo este documento, puesio g conocimiento y
consideracion del Fiscal de Obra, quien con un informe recomendarg Y enviard a la entidad
Contratante para el procesamiento y andlisis técnico legal y formulacion del Conirato Modificatorio
en cumplimiento a la normativa estq blecida por ef Estado Plurinacional de Bolivia,

El Confrato Modificatorio serd firmado por la misma autoridad que suscribis el Confrato original.
ARTICULO 35.- (IMPORTANCIA PARA LAS MODIFICACIONES DEL CONTRATO DE OBRA)

Es imporiante, gue Ig Orden de Trabajo. O den Cambio o Contrato dificatorio, deben ser

emitidos y suscrifos de forma previa a la ejecucién de los trabajos por parte del CONTRATISTA, en
ninguno de los casos constituye un documento reqularizador de procedimiento de ejecucién de obrg,
excepto en casos de emergencia declarada para el lugar de emplazamiento de la obra.

, CAPITULO viI
RECEPCION PROVISIONAL Y DEFINITIVA DE LA
OBRA

ARTICULO 34.- (RECEPCION PROVISIONAL DE OBRAS)
l. Es el documenio técnico, administrativo y legal mediante el cual se demuestra g

en conformidad con los voldmenes de obra contratados, modificados, aprobados y
ejecutados del Proyecto.

i, La Recepcién Provisional es un acto “obligatorio” de conformidad a los términos de
confrato y o la nomativa del Estado Plurinacional de Bolivia, representa para el

Coniratista un acto formal de Entrega Provisional y para el Contratante es la Recepcion
Provisional.

. Siel Contratista no cumple con la Recepcién Provisional en la fechg sefaladay acordadq,
esta se constituye “en morg" Y € pasible a una multa por dia de atraso, hasta el momento
€n que se redlice la conclusién fiica de las obras o impligue causa de Resolucidn de

= Confrate.

V. Para la Recepcitn Provisional, el Contratante deberd conformar 1o Comisién de
Recepcién de Obras que deberdn reglizar Ig inspeccion correspondiente anotando las
observaciones, corecciones, reparaciones o complementaciones de obras en los
frabajos ejecutados, los cugles deben estar contenidos en e Acta de Recepcién
Provisional y ser instruidos a el Confrafista parg su correccion, reparacion o reemplazo de
obras, o ejecutar en los plazos cenvenidos confractualmente y sin cosio para el
Contratante.

udlu.d
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VLA TN TICULO 37. (PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCIGN PROVISIONAL DE OBRAS)

)

L Concluidas las obras, el Contrafista solicitard de acuerdo al plazo establecido en el

Confrato, la Recepcion Provisional mediante Libro de Ordenes y carta al Supervisor de
Obra.

I Sien la verificacién el estado fisico de la obra no permite adn programar dicha Recepcién
Provisional, el Supervisor de Obra nofificard a el Contratista, Ia postergacion de la mismg

hasta la conclusin efectiva de la obra, aplicando las multas Yy penalidades
correspondientes.

il El Supervisor hard conocer al Fiscal de Obra a fravés de un Informe de Conclusion
Provisional de Obras, para su verificacién conjunta y coordinard "dig y hora" para el acto
oficial de la Recepcion Provisional de Obras, con la participacién de o "Comisién de
Recepcién de Obrg” designada por el Contratante.

IV. La Comision de Recepcién de Obra estara conformada por: por el Su pervisor de Obra, el
Fiscal de Obra, el Director de Obrg y ofros designados por el Confratante y fiene Ia
potestad de aceptar o rechazar la Recepcion Provisional de Obrgs.

V. Redlizada la inspeccion general de las obras se anotard como porte del Acta de
Recepcién Provisional las “observaciones técnicas”, si ias hay, en conformidad a log
documentos contractugles, precautelando el objetivo y servicio de la obra; las mismas
deben ser "menores y subsanables”.

Vi, La Comisién de Recepcién de Obra deberd firmar el Acta de Recepcion Provisional de
Obras, en la gue se consigna la fecha, los datos principales del proyecto [monto del
confrato, monto pagado efectivo el Contrafista, fecha de inicio, fecha de conclusién v
plazo de ejecucién), las observaciones realizadas generoles v especificas numeradas (por
especialidad) y lo fecha previstg pard la Recepcion Definifiva,

Vil E Acta de Recepcién Provisiongl de Obras deberd sefalar también si la obra se ha
concluido dentro los plazos confractuales y ampliados, o si de ofro modo la misma 5€
encuentra en "mora” determinando y consignando asi el nimero de dias de refraso. Parg
fines de cuantificacion de plazos se puede adoptar la “fecha de solicitud de Recepcion
Provisional del Contratista” como fecha efectiva de conclusién de las obras.

VIl.  Una vez que el Supervisor de Obras haya verificado el cumplimiento de todas las
observaciones realizadas conforme a Contrato, este solicitarg la Recepcidn Definitiva en
el plazo establecido en el Contrato.

ARTICULO 38.- (RECEPCION DEFINITIVA DE OBRAS)

L Es el acto técnico, administrativo ¥ legal mediante ¢l cual se da por concluida
satisfactoriamente la ejecucion fisicq de la obra, implica la aceptacion fingl que oforga. .

yulud. b
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el Contratante, y se realizard unicamente si las mismas han sido ejecutadas y/o corregidas,
reparadas y/o reemplozadas, de acuerdo a lo estipulado en |fos documentos
contractuales, los cuales deben estar contenidos en el Acta de Recepcion Definitiva,

Il. Vencido el periodo establecido en el Acta de Recepcidn Provisional, con el informe del
Supervisor y la aprobacién del Fiscal, se realizard la inspeccién de los trabajos observados
y subsanados, procediendo I Comisién designada por el Confratante a g Recepcién
Definitiva, siendo recomendable que sean los mismas que participaron en Ig Recepcion
Provisional, por tener con ocimiento del tema.

ARTICULO 39.- (PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION DEFINITIVA DE OBRAS)

I Subsanadas las observaciones realizadas en |g Recepcién Provisional de Obras, el

Contratista soficitard de acuerdo al plazo establecido, fa Recepcidn Definitiva mediante
carta al Supervisor de Obrg,

il En caso de que el Contrafista no haya safisfecho todas las observaciones realizadas
durante la Recepcion Provisional, El Supervisor de Obra no aceptard la solicitugd de
Recepcién Definifiva, y se aplicaran las penalidades establecidas en el Contrato de Obra.

Il. Una vez verificado el subsanado de las observaciones técnicas en el plozo establecido en
el Acta de Recepcion Provisional, el Supervisor de Obra informard af Fiscal de Obra a
fravés de un Informe de Conclusion Definitiva de Obras, para la verificacién conjunta y
coordinaré "“dia y hora” para el acto oficial de la Recepcién Definitiva de Obras, con g
participacion de ia “Comisién de Recepcion de Obra” designada por el Contratante.

Iv. La Comisién de Recepcidn de Obrg estara conformado por: ¢ Supervisor de Obra, el Fiscal
de Obra, Director de Obra y ofros designades por el Contratante y tiene Ia potestad de
aceptar o rechazar g Recepcion Definifiva de Obras.

V. La Comision de Recepcién de Obrg deberd firmar el Acta de Recepcion Definitiva de
Obras, en la que se consigna la fecha, los datos principales del proyecio (monto del
confrato, monto pagado efectivo g el Contratista, fecha de inicio, fecha de conclusién y
plazo de ejecucion).

Vi. El Acta de Recepcién Definitiva de Obras deberd sefialar también si Ig obra se ha
concluido dentro los plazos confractuales y ampliados, o si de otro modo g misma se
encuentra en “mora” determinando y consignando asf el nimero de dias de refraso.

VI.  La Garantia de Cumplimiento de Contrato debe estar vigente a la fecha fijada para la
Recepcion Definitivg del proyecto maés quince (15) dias calendario como minimo.

ARTICULO 40.- (CERTIFICADO DE TERMINACION DE OBRA O PLANILLA DE PAGO FINAL)

JUB0.7
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Para la elaboracién de |g Planilla de Pago Fing, realizada la verificacién y/o medicién de
los volimenes finales de obra o del cumplimiento de las condiciones y forma de pago,
redlizadas por el Supervisor y e Contrafista, serdn presentadas por el primero g lo
Fiscalizacién parg que el mismo la verifique, observe ¥/o apruebe segin corresponda, de
dacuerdo alo especificado en los términos confractuales ¥ los plazos establecides,

I Si existieran discrepancias, deberan ser resueltas con Ig participacion de todas [as partes
(Fiscalizacién, Supervision y el Contratista).

. El Contratista presentard al Supervisor la Planilla de Pago Finalenun (1) original y los copias

que fueren necesarias, firmadas por gl Supervisor y g Contratista, respaldada
bdsicamente con la siguiente documentacién:

a) Carta de Presentacién de la Planilla Final de Obra: Emitida por el Confratfista, dirigida
al Supervisor de Obras.

b) Inferme Técnico del Supervisor: dirigido al Fiscal de obra que establece |g aprobacion
expresa de las canfidades de obra y montos descritos en | planilla fingl,

¢} Cdmputos métricos, detallados por ltem: de los volimenes finales, incluyendo planillas
de cdleulos, croquis o planos de respaldo aprobades por el Supervisor.

d) Libro de Ordenes: Original,

&) Copias de las garantias de obra: La cugles deben estar vigentes de acuerdo a plazos
establecidos en el Contrato.

fl Pruebas de Laboratorio y/o cerfificados de calidad: En los casos que especifigue el
Proyectc o del Glfimo periodo de trabajo o requeridos para la verificacién de calidad
de materiales y de buena ejecucion de obrg, segun corresponda.

9) Ordenes de Cambio: Que se hubiesen generado.

h) Contrato Modificatorio: Que se hubiesen generado.

ij Actade Entrega Provisional: Original,

il Actade Entrega Definitiva; Original

k) Planos As Built: impresos y digital

| Ofros Documentos Adicionales: Que considere necesario tanto el Fiscal como el
Supervisor de Obra o se especifiquen en los términos confractuales.

m) Copia Magnética de todo el contenido de la Planilla Fingl de Obra.

ARTICULO 41.- (ANEXOS CUADROS)

A continuacién, se ha elaborado cuadros para que, de manera sencilla permitala plena comprension
y aplicacién de forma inmediata, bajo los siguientes aspecios:

1. Pasos

Estd representado por un nimero que expresa en forma consecutiva y secuencial el orden de
cada una de las actividades que incluye el procedimiento.

2. Aclividades 3 L! U LL., 8
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3. Responsables

Corresponde a la Direccién, Unidad y/o servidor piblico a CUyo cargo se debe desarrollarig accion
que se presenta en g descripcién del pProcedimiento, la denominacién de la Unidad
correspondiente en la estructurg organizativa de Ig Municipdlidad, también forma parie el
Contratista y/o empresa ajena a la Municipalidad que interviene en g preceso, en este sentido, los

L. Mdéxima Autoridag Elecutiva (MAE)
i, Secretfario Municipal Técnico
i Direccion de Obras Publicas

v, Direccién Administrativa Financierg
V. Direccién Juridica
V. Supervisores de obras
Vil Empresas Contratistgs
g SUADRO 1.. PROCEDIMIENTOS PREVIOS PARA PAGO DE PLANILLAS DE AVANCE
Pasce N° RESPONSABLE ACTIVIDAD
] Responsable de Concluido el proceso de confratacién con Ia firma del confrais
contrataciones remite la carpeta g Secretario Municipal Técnico.
7 = Revisa documentacién tanto del proyeclo coma del proceso
2 |Secrefario Municipal de contratacién y remite q Iq Direccién de Obras Publicas.
Técnico
A Designa al Supervisor mediante Comunicacidn Interna y/o
3 |Disctor de Obras Memorandum de Designacién (en caso de no ser Supervisién
PUblicas External.

Emite la Orden de Proceder en libro de ordenes, dejando
4 Supervisor de Obras constancia del mismo Por el Supervisor y Contratista. Dicho Libro
de Ordenes debe estar permanentemente en el lugar de Ia

L obra.

ududu.3
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UADRO 2.- PROCEDIMIENTOS PARA PAGO DE PLANILLAS DE AVANCE i
Paso RESPONSABIE ACTIVIDAD
____——-________————— - -, - 3 e

¥

coliseos deportivos, efc.). También, cCertificados de calidad del
material (fierrg, cemento, perfil, etc.), dosificacién  del
Hormigon, desgasie de los Angeles, granulometria (grueso ¥
fino) vy dosificacion: Para rellenos y/o conformacion de
temraplén Ensayo de Proctor, Parg pilotes geofisico e integridad,
sl es necesario.

1 [Contratistg

Para la medicion de las cantidades de Obrg ejecutadq |
Por el Contratista, éste nofificard al Supervisor con dos (2)
dias habiles de anficipacién y Preparard todo o necesaric
POra que se realice dicha labor, sin obstdculos ¥ con la
exactitud requerida.
Redliza la medicién del avance de g obrg conjuntamente con
el Confratista, los resultados de las mediciones efectuadas y los
2 |Supervisor Cdiculos respectivos s€ consignardn en ung Planila especial
(Planilla de cémputos méfricos) que serg elaborada por el
Contratista en dos ejemplares, uno de los cudles sera enlregado
con fecha, en versién definitiva al Supervisor parg su control y

] aprobacion,
[ Prepara Planilla de Avance ge Obrg, de acuerdo g Checkiist
: (ANEXO 1-A) Proporcionado por el Fisegl de Obra, en funcién
3 }Conimhsm

de las mediciones redlizadas conjuntamente con el Supervisor
de Obra y solicitg U pago adjuntande |g siguiente
documentacién en Un (1} ejemplar original y las copias que
fueren necesarigs.

[— i }Secrefarb de Obras

Piblcs Asigna Heja de Ruta Y remite al Supervisor.
Revisa o documentacion presentada por el Confrafisig b
5 |supervisor elabora  su informe en dos ( 2) elemplares de gcuerdo a

formato del ANEXO 1. adjuntado orden de cambioc o contrato
modificatorio (s corresponde), presenta a Director de Obrgs

PUblicas,
Revisa lg documentacian presentada por el Contrafista y e
6 |Drrector de Obras informe del Supervisor, dejando constancia del mismo remife g

Publicas Secretario Municipal Técnico.

: o Revisa todalg documentacion presentada y remite un ejlemplar
7 [3ecretario Municipal @ la Direccién Administrativa Financiera, otro ejemplar enfrega
Téenico a Secrefaria de Obras Poblicas para el archivo en la respectivg
carpeia.
8 Director Revisa la documentacian Y remite la misma q Secretaria de Ia
Administrativo MAE. |
9 |Secretaria de g MAE |Elabora el memordndum de cancelacion Y remite a Direccion
de Finanzas,
10 |Direccién de Finanzas  |Firma ol memorandum vy envia alg Unidad de Contabilidad.
Jduu 30
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Responsable Unidad de|Revisa y elabora ef comprobante de  egreso, cheque (si
Contabilidad coresponde), o fima en el Sistema SIGEP y Pasa d lg Mdxima
Autoridad Ejecutiva,
12 |Alcalde (1) Firma el chegue o en Sistema SIGEP Y deriva al Director de
Finanzas.
13 |Director Firma el cheque o en Sistema SIGEP y deriva g Contabilidad [
Administrativo
a) Entrega el cheque al Confratista (si comresponde) y/o
Al as verifica el pago medicnte el sistemg SIGEP, previa emiion de
Contabiidad factura y presentacién de su cedula de identidad.
b} Una copia de la factura, memordandum de autorizacién de
PAago y comprobante de €greso remite o la Secretariq de
Obras Publicas Para el archive en g carpeta respectiva,
15 FIN DEL PROCESO
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CUADRO 3.- PROCEDIMIENTOS PARA MODIFICACION DE OBRAS

Paso N°

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Contratista

De acuerdo a necesidad para el funcicnamiento de Ia obra,
presenta Planilla de Orden de Irabajo de acuerdo o Checklist
(ANEXO 2-A), Planilla de Orden de Cambio (ANEXO 2-B} o Planillc
de Contrato Modificatorio (ANEXO 2-C).

Supervisor

Revisa la validez de Ia documentacion, prepara Informe cde
Supervision  ANEXO 2 con recomendacion, asi como ei
documento de Orden de Irabajo, Orden de Cambio o Contrato
Modificatorio, que tendrd nimero correlative y fechg del dia de
emision, firma en los documentos conjuntamente con el
Contratista v envia al Director de Obras Publicas.

Director de Obras
PUblicas

Revisa la documentacion, frmando en los mismos y remite q
Secretaria Técnica,

Secretaria Municipal
Técnico

Revisa la documentacion, firmando en los mismos, cuando es
Orden de Trabajo se remite o OO.PP., si es Orden de Cambio o
Conirato Modificatorio se remite a la Direccidn Juridica.

Direccidn Juridica

Revisa la documentacion a detalle, elabora el informe
Orden de Cambic o Confrato Modificatorio. En caso de
Cambio, proyecta la Nota de Aprobacion para firma de la MAE.
En caso de Contato Madificatorio, proyecta |g Adendg
carrespondiente al Contrato para firma de la MAE conjuntamente
con el Contrafista,

Alcalde (saj)

Revisa la documentacion, firma ia Nota de Aprobacién, en caso
de una Orden de Cambio, o g Adenda en caso de Contrato
Modiificatorio, y remite los documentos a Direccién Juridica y esta
a OO.PP.

Supervisor

Elecuta segun cemesponda, Orden de Trabajo, Crden de Cambio |
© Contrato Modificatorio.

secretaria de Obras
Publicas

Archiva los documentos en Ia carpefa respectiva.

FIN DEL PROCESO.
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CUADRO 4.- PROCEDIMIENTOS PARA LA ORDEN DE CAMBIO POR AMPLIACION DEL PLAZO
DE EJECUCION
Paso N° RESPONSABLE ACTIVIDAD

Para este caso se usara el Checkiist de Planila de Orden de
Cambio (ANEXO 2-B), donde ademas el Confratista debe tomar
en cuenta los siguientes puntos:

1) Solicitud dirigido af Supervisor de Obra.

2) Fotocopia del libro de ordenes donde se ha registrado los dias
de liuvia, inundaciones y/o desastres naturales ¥ no han
permitido el avance normal de la obra, con aprobacién del
Supervisor y/o un representante de la comunidad (Causa de
I |coniratista fuerza mayor). _

3) Respaldos documentados de los casos fortuitos que han
impedido el avance normal de la obra, si es el caso.

Cerlificado y/o Respaldo Oficial: Documento emitido por
organismos competentes que dcrediten los eventos [SENAMHI,
efc.).

4) Cronograma actudlizado de ejecucion de obra,

5) Cronegrama actudlizado de ejecucion de obra de fiems
adicionales,

6] Si el pago de Ig planilla de avance no se realizara dentro de
los cuarenta y cineco (45) dias habiles computables o partir de g
fecha de remisién de Ig Secretaria Técnica a la dependencig
previsia de la Enfidad, para el pago; el Contratisig tendrg
derecho a reclamar por el lapso iranscurrido desde el dia
cuarentay seis {44) hasta el dia en que se haga efectivo el pago,
la ampliacion de plazo por dia de atraso. Sien ese lapso, el pago
que se rediiza es parcial, el Confrafista podra reclamar g
compensacion en tiempo por similar porcentaje a la falla de
pago.

Revisa la validez de Ig documentacion, prepara informe Técnico
de Supervision por Ampliacién de Plazo con recomendacion,
de acuerdo al ANEXO 2, asl como el documenio de Orden de

2 Supervisor Cambio por Ampliacion de Plazo, que tendra nimero comelativo
y fecha del dia de emision, firma en los documentos
conjuntamente con el Contratisia y envia al Director de Obras
Publicas.

Director de Obras Revisa la documentacion, frmando en los mismos y remite o

3 PUblicas Secretaria Técnica.

4 secrefaric MUnicipal [Revisa gue la documentacian este compleia y sea vdlida, firma
Tecnico el Orden de Cambio y remite a la a la Direccin Juridica.

5 Di St Sk Revisa la documentacion a detalle, elabora e informe iegal de
WECHLN JNOISa T Sl eende Conibic por Ampliacién de Plazo, proyecta la Nota de
Aprobacion para firma de la MAE.

¢ Alcalde (sa) Revisa los documentos presenfados y firma la Nota de
SRR Aprobacion de Orden de Cambio, remite los documentos o
Direccién Juridica y esté a QO.PP.

7 S ; Ejecuta la Orden de Cambio por Ampliacion de Plazo y remite 1o
vpenasar documentacion a Secretaria de QO .PP.

g gt?gfefdm de Obras  [Archiva los documentos en la carpeta respectiva.
Ublicas

9 FIN DEL PROCESO.
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[ CUADRO 5.- PROCEDIMIENTOS PARA RECEPCION DE OBRAS — PROVISIONAL
Paso N° RESPONSABLE ACTIVIDAD

1 Contratista maferiales sobrantes, escombros, basuras y ofras de cualquier

1] Realiza inspeccién de Ia obra verificando que fodos 103 items

s hayan concluido, ademds de haberse realizado Ia limpieza
2 Supervisor respectiva.

2) También verifica si las pdlizas o boletas de garantia estan
vigentes

3) Cuande las condiciones estdn dadas para g recepcion
provisional, comunica al Fiscal de Obra.

besigna la Comisién de Recepeion (fuera del SUpeivisar y Fiscal
Alcalde (sa) de Obra), gue debe estar conformado por:

a) Un representante de |a Direccién Administrafiva,

b) Dos (2) representantes de g Unidad Solicitante (Direccion de
Obras Publicas).

* FEfectialarecepciény dasu conformidad, verificando el
cumplimiento de las especificaciones i€cnicas, planos y
términes contractuales.

* El Supervisor elabora el Acta de Recepcién Provisional

4 Comision de (ANEXO 4) y firman todos ios integrantes de Ia comisién,

Recepcion aspecto que no exime las responsabilidades del

Contrafista ni del Supervisor respecto de Ia entfrega de la

e En caso de existir observaciones, e Supervisor debe
también registrar en el libro de drdenes.

Deberd establecer de forma racional en funcién aj fipo de obra
5 Supervisor el plazo méximo para la redlizacion de la Recepcion Definitive
que deberd ser como mdximo Ciento Ochenia [180) diias
cdlendario para obras fipo LP y Novenia [(90) dias calendario
para obras tipo ANPE o lo que estipula en el Contrato de Obrg
ylfoel DS, 18],

FIN DEL PROCESO
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CUADRO é&.- PROCEDIMIENTO DE RECEPCION DEFINITIVA Y PLANILLA DE CIERRE

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

1 Contratista

Mediante carta Sxpresa y en el libro de drdenes, solicitard al
Supetvisor sefialar dia Yy hord para g entrega definitiva.
Asimismo debe solicitar e Pago de |a planila de cierre, para lo
cudl debe adjuntar, en un (1) original y las copias que se
féquieran, de acuerdo a Checklist (ANEXO 3.

2 Supervisor

Senalard la fechqg y hora para el verificativo de

esie acto y
pondrd en conccimiento del Fiscal de Obrq.

3 |Alealde (sq)

Designa a la Comisién de Reécepcion, que preferentements
debe ser la misma gue de |a provisiongl.

4 Comisién de
Recepcién

La Comision de Recepcién realizard un recormido e inspeccién
técnica total de la Obra Y. si no surgen observaciones, el

5 Supervisor

Revisa la documentacion presentada por el Conirafista, descrito
en el paso 1, elabora un Informe Técnico Final de lg obra, firma
la planila de cierre y adjuntando el Acta de Recepcién
Definitiva remite a Director de Obras Publicas.

4 Director de Obras
PUblicas

Revisa la documentacion presentfada por el Contrafisia y el
informe del Supervisor, dejando constancia del mismo remite
Secretario Municipal Téchico.

7 Secretario Municipal
Técnico

Revisa toda g
ejemplar g
enfrega a Secretaria de Obras Publicas para &l archive en la
respectiva carpeta.

Se siguen los procedimientos 7 al 14 de| Cuadro 2 del presente
Reglamento.

2 Supervisor de obras

El Supervisor es el responsable que la carpeta de obras esfe
completa con toda la documentacion, por Io tanto, debe
verficar que confenga minimamente |g documentacion
descrita en ANEXO 4 Y dejar constancia del mismo mediante Ig
firma v remitir al Secretario Municipal Técnico, Adjuntado el
Informe de Cierre de Proyecto [antecedentes, datos del
proyecto, actividades de obras, seguimiento financiero,
conclusién vy recomendaciones y Ofros due considere
importante).

Secretario Municipal

1o Técnico

Revisa que |g documentacién detallada en ANEXO & este
completo vy mediante Comunicacidn Interna enfrega o
Secretaria de Obras Publicas,

Secretaria de Obras
1T Ipgplicas

Archiva la respectiva carpeta de obras.

12

FIN DEL PROCESO
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VILLATUNARIANEXO 1:  Modelo de Informe de Planilla de Avance de Obrg

ANEXO 1-A: Checklist pard Planilla de Avance de Obra (PAOQ)
ANEXO 1-B: Checklist para Planila de Avance de Supervision de Obra (en caso de ser externo)

ANEXO 2:  Modelo de Informe del Supervisor de Obra para Orden de Trabajo, Orden de Cambio o
Confrato Modificatorio

ANEXO 2-A: Checklist para Planilia de Orden de Trabajo

ANEXO 2-B: Checklist para Planilla de Orden de Cambio

ANEXO 2-C: Checklist para Planilia de Contrato Modificatorio
ANEXO 3:  Checklist para Planilla de Cierre (OBRA)

ANEXO 3-A: Checklist para Planilla de Devolueitn del 7% [OBRA)
ANEXO 4:  Modelo Acta de Recepcion Provisional

ANEXO 5:  Modelo Acta de Recepcién Definitiva

ANEXO 6 Formulario de verificacisn de documentos del proyecto
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VUATUNARINEXO 1:  Modelo Informe de Planilla de Avance de Obra

AMEXO 1
GOBIFRNO AUTOINO MO MUKICIPAL DE ViLLA
SECRETARIA MUNICPAL TECNICA - L 3 =
12 . INFORME DE PLANILLA DE AVANCE DE OBRAS B
Fache:
Al
ALCALDE GAMVT
ViA: 1
SECRETARIO MUNICIPAL TECNICO
Wl
DIRECTOR OO.PE.
DE:

SUFERVISOR DE OBRAS

REF.: =
PROYECTO:

2 — __'._—_'—-——__ e ——— e ——— _——..._.4
UBICACION; e L (= ooy A !
EMPRESA: | T = o s o |
SEGUIMIENTO DE PLAZOS
| fecha conclusidn
FECHA contractusl
Locha ds conirate: Plozo de conirate:
] 0 de Potolzaciin da Obea e | L >3 =
Penalzacidn do Ofva e | IPovisbiacidn 8¢ Gbrg 1: 2 ;
Rehick e Oba He 1 mpocknde plozo Na ) i
Parakzacian de Gl ke 2 Ampocion do plazg e g ‘__,_r —
Ferincin ge Olyg He 2 rpackin de oz Me 3 = e
Fuldd&nm&ﬂ.'m |
FECHA BE CONCLURGIN OF OIRA 1 =)
VIGENCIA DE BOLETAS DE GARANTIA
T MONTO FECHA |
[Pélza/Boieta de Gowarila G Cumplimients de Conias | i _lvigents
SEGUIMIENTO FINANCGIERO
MOMIC DE CONTRATO: B3, Avance
ORDEN DE CAMBIO N1 Es. Avence da
ORCEN DE CAMBIO 12 Bs.
ORDEN DE CAMBIO N*3 Bs.
TOTAL ORDENES DE Bs,
TOTAL + ORDEMES DE Bs.
RESUMEN DE LOS PAGOS: it d L < _ —
y " DESCUENTOD RETENCION MONTO MULTA i |
TOTAL PLANILLA | ANTICIPQ CUMPLIMIENTD CON FOR LIGUIDG {
| SIS e SR B e R | mD=(T-D-R)| MR __LP=MD-mR
ler Foge e e e e = o e P o iAnfizips 20 %
2o Paga | Tt R e [N = =S5 LIS [ S
3er-Pogo 7 _ s # =5 Plority 2
#o Pogo AP ] g i e M . 3Epnicd
5o Poge P S RN o IO it = . Frnia 4
o Poge iy B i S R B T e — e Pkl
Tmo Pago e e ] Sl Swedy — . Pioniia &
B Fago 2R E = [ e IR e
ono Pago BT A S B [ P g
L _DESCRIPCION BEL PROYECTO -
| |
]
L. CUMPLIAIENTO DE LOS TERMIMOS DEL CONTRATO. EN A1 v
s e e e TN iR . oL
i EVALUACIGN DE LOS RESULTADQS. e e ., W T T
|
REMITIRSE A La PLANILLA DE AVANCE DE DERA =l - . el
¥, CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES =y 3 = = =
|50 autorza &l desemboso e b manla. de aronce
TR - e N e
THRECTOR DE 0,F. SECRETARD MUMISPAL TECNICO SUPERVISOR OF OBRAS

SITRY
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X0 1-A: Checkiist para Planilla de Avance de'éBra'(PAD)

R

GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE VILLA TUNARI r—

. '—'—- Provincia Chapare - Departamento de Cochabamba @
PUBLICAS - | Hr i

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS 52 vt Tmam

CHECK LIST
DOCUMENTACION REQUERIDA FARA: ST
PLANILLA DE AVANCE DE OBRAN® ...
" | F

1 |m‘mn&ﬂsmweowammanmmmmmmmmnsmmsom
2_|NFORME DE APROBA GION CEL FISCAL B OBRA

3 IME:Enmmum.su:mvanEmy DERIVAGICN AL FISCAL DE 03RA,

4 IO&RTAEESCUGT[DDEH&GOIELAM&LSU’EWMY&LAMA,E

5 |CERTIACADO DE AVANCE DE GBRA (CAG) FRMADD

|, S
[
|

6 joomrroe M:‘I'HCXB&EEMLLE{FMDJF{RE.CONTR\WA Y SUPERVISOR DE OBRA)

7 |H.A|IBEELOGJ'IEBEE_FEI¥ZDOEELA PAC (RIFMADO FOR B CONTRATISTA ¥ SUPERVISOR DE OBRA )}
8

=

a

mmm e || SEE SRS S ) S S

[
IE
e
i

I

e [ o [ S [y S ) USRS f S | S

CRONOGRAMA ACTUALIZA DO DE AVANCE DE O8RA mm{mm.ﬂm&mmﬂ Y SUFERVISOR)
FOTOGRAFIAS DE TODAS LAS ACTIVIDADES EIECUTADAS EN B PERIODO (POR ITEM AL MENGS 2 FOTOGRAFAS)
CERTIFICADOS DECALIDAD DE LOS MATERALES (RRMA DO POR B CONTRATISTA &FE?WSCREECEHA)

10

11

CERHHCADDSEEMRYCEEEMBOMTUREE(HHM[DFCR&CDWHETA?GLFE%M!E‘EOBRH]
12 ]mmmmmuemamummsmﬂ.m
12 IOREEUEEFFW BMmMDA FORE_SLFENISOREECBMJ&LM'HSTA

i4 I{FEEN[EFK[‘E.EER BMMOA FOR B FISCAL DEOBRA AL SUPERVISOR DE OBRA (INCLUIR CONTRATO S/C)

15 |mmmmmm~mmmmemv EUPERVISOR DEOBRA (S! CORRESFOMCE)
18 Immm DE GARANTIAS Y/OSEGURDS

17 ]R}mocm DE CONVEND (BN CASO DE ANANCIAMENTO)

18 | MODIFICACIONES: ORDEN DE TRABALG, ORDEN DE CANBIO, CONTRATO MOGIFCATORIO (S| CORRESPONDE)
19 | DOCUMENTAGION PREVIA DE LA BMETESA (CORA CONTRATO DE OBRA, NIT, FUNDEMPRESA, O, ECT)

20 ]oom DE CERTIFICADOS DE AYANCE DE OBRA ANTERIORES AFROBADOS (S CORRESFONDE)

21 |COPA FORMATO DIGITAL (CD) DETODA LA INFORMAGION CONTEMDA £N B FRESENTE G ECK LIST
Fecha, Firma y Sello, de quisn completa,

B

HEE e e

nEE

revisa Yaprueba of Check List:

EMPRESA CONTRATISTA SUPERVISOR DE OBRA FISCAL DE OBRA

ydiuagd
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VILLATUNARIANEXO 1-B: Checklist para Planilla de Avance de Supervisién de Obra (en caso de ser
externo)

i | =

QBR AS X GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE VILLA TUNARJ ﬁ

e |__E ”~ Provincia Chapare - Departamento de Gochabamba &5 }

PUBLICA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS comtms e e

CHECK LIST
DOCUMENTACION REQUERIDA PARA:
PLANILLA DE AVANCE DE SUPERVISION
ol L R S PR VL e S P
, "E‘“;':_""“ VERIFICA CioN
N DOCUMENTOS A VERIECAR PRESENTACION
Supervisor de

Obra Ascal da Obrs

1_|noTA DEL FISCAL D OBRA AL ALCALDE

2 [INFORME DE APROBAGION CEL FISCAL DE GRRA

3 _|CARTAS DESOLIGTUD DE PAGO CEL SUPERVISOR DF OB DIRIGER AL FISCAL DE OBRA Y A LA MA E
4_|NFORME TECMOO DR SLFRVISOR DRGEO AL FscAL D oare
§ |cerTiicaDo bE AvANCE DE sUPERVSION

8 !thamms.amnrmmsmasmmmmtmrrwmmzmmms;
7| NFORMES DEINGID, MENSUAL, ESPECIAL Y FRAL, ETC SIOONTTATG

—
e ——

BREREEE

8 | WEMORANDUM DE DESIGNACION DE FISCAL D OBRA. ORDEN DE PROCEDER AL SUFERVISOR DE OBRA, LLAMADAS DE ATENGION E1c) |

9 _|DOCUVENTATION FREVIA (PAGO DEAFPs, GORA CONTRATO DE OB, Corvivs DE SUFERVISION, CONVEND, 01, T, £1C,) 11 ok
10 |ﬁoroms DE CERTIFICA DO DE AVANCE DE OBRA (EMPRESA) Y SUPERVISION ANTERIOR (S| CORRESRONDEN) I
11 |CORA FORMATO DIGITAL (CD) DE TODA LA INFORMACION CONTENIDA BN Bl PRESENTE GHECK LIST IE |
\Feciha, Firme y Selfo, de guien compieia, reviss y aprueba of Check Lis:

SUPERVISOR DE OBRA FISCAL DE OBRA

vyluag
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VILLA TUNARI
ANEXO 2: Modelo de Informe del Supervisor de Obra parg Orden de
Trabajo, Orden de Cambio o Contrate Modificatorie

GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE VILLA TUNARI
SECRETARIA MUNICIPAL TECNICA

ANEXO 2

Villa Tunari, ..., De st e, DE 202,

Al
ALCALDE G AMVT

WIA:
SECRETARIO MUNICIPAL IECNICO
VIA:
DIRECTOR OO.PP.
DE:
SUPERVISOR DE OBRAS

PROYECTO:
UBICACION:

EMPRES A:

1. Antecedentes

2. Motivo de la Orden de Cambio o Confrato Modificatorio

3. Justificacion Técnica (Adjuntar computos méfricos, esquemas, etc.)
4. Justificacién Financierg

4.1. Andilisis de Precios Unitarios (Si corresponde)

5. Recomendacion

SUPERVISOR DE OBRAS FECHA;

udCu4o
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VILLATUNARIANEXO 2-A: Checklist para Planilla de Orden de Trabajo

OBR AS ﬁg GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE VILLA TUNARI ﬁ

s Provincia Chapare - Departamento de Cochabamba t. -}
PUBLICAS « | =
DIRECCION DE OBRAS FUBLICAS e e Lyl
DOCUMENTACION REQUERIDA PARA:
ORDEN DE TRARAJON® ..
N
1 |hDTAEELFBmLDEOBRAALAMA.E L | |
2_| NFORME DE APROBAGION DB FISCAL DE OBFA [ ] |
& ]|~Fm'etmmmﬂm. SUPERVISOR DE OBRA DE LA ORCEN DE TRARAJO Y DERVACION AL FECAL ueoma]_ | |
4 fmmanesamunnemnemmmusm EMPRESA AL SUPERVISOR Y A LA MAE. L | ]
5 |um-i;uammmmuua.mnmmm DE LA ORDEN DETRABAJO { ] I
[ |mmmmommmmmmm L [ i
|
|

7 ]mrrosmmaDﬁntm(mmmn&mmmvmmuemm S
8 [mmmmmmm(mmmﬁammnsmsmmomm | |
9 CRCNDGRAMACTLHLEAED(HMDOPQQE.MTBTAYWEDRDEW)
10 |FOTOCOPA DA LIBRO DE GROENES ACUMILADD

11 JFDT'DCDFH DEL CONTRATO DEOBRA Y DELA SJ.FEVBEN(SIC{HE’GIEE)

12 |DW[EPRDCE.’E{ CE LA OBRA Y SUPERVISION DE OBRA (ENCASO DE SER CONSULTORIA EXTERNA)

13 |MEMORA NDUMS DE DESIGNA GION DEL FISCAL 02 OB ¥ SUPERVISOR DE OBRA (S| CORRESFONDE)

15 |mmmnecowmo(mmsonsmqmmm)

16 | MODIFICACIONES; ORDEN DE TRABAJO, ORDEN DE CAMBIO, CONTRATO MODIFICATORIO (S CORRESFONDE)

17 |mumnm~mm DELA EMPRESA (NIT, FUNDENPRESA,, G, ECT )

e B e | o | [ [ ] GSS  S  S—

18 ]mmmmmumwﬁommmmummm&mmm

i
(Y
[
14 |FOTOCOPA DEGARANTIA Y/0 SEGURDS |
I
I
E
L
Fecha, Firma y Selfo, de quien completa, revisa y aprucha el Check List: A0

EMPRESA CONTRATISTA SUPERVISOR DE OBRA FISCAL DE OBRA

)
UL US T
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GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE VILLA TUNARI
"CAPITAL TURISTICA DEL DEPARTAMENTO DE COCHABAMBA"

Provincia Chapare

144 @

: iy
“~  ANEXO 2-B: Checlkdist para Planilla de Orden de Cambio
VILLA TUNAR)

OBRAS 4# coeErNo AUTONOMO MUNICIPAL DE VILLA TUNARI oy
"""'"PU B [-—Cﬁ 5 Provincia Chapare - Departamento de Cochabamba @
LAy o -

DIRECGION DE OBRAS PUBLICAS SeoNn e e
CHECK LIST
DOCUMENTACION REQUERIDA PARA:
ORDEN DE CAMBIO I® . .

1 |NOTA DEL FISCAL OE OBRA A LA MAE
2 [lmDEAmummuuamecam |
3 immammnmmmmm CF LA OROEN DE CAMBIO Y DERVAGON AL FISCAL DE OBFA I
] ]carmmwmmcmmmmmﬂmmmnmuumﬁ =
T]ummmmmummmmemmnemm I
6 |CERTIFICADO DE ORDEN DE CAMBIO FRVADG |
7 ]mmmmamausmmmmammmm'rmsmsmteow; o
8 lmmsommmmofmmmnammmmvsmmneoam i
) mmammmmmmﬁ_mmmvmmﬂmmm
10 | COMPENSACION DEFLAZO {8icorresponds presentar raspakios de SENAMH, Libro de Ordanes, rendiniento da volimenes, eig
11 |FOTOCORA DEL LBRO 0F ORDENES AGUMAADG |
12 |Pdmmmmmmmmneowvnfmsumnm(mmmm |
| 13 [ORDEN DE PROCEDER nemonﬂwsmmneoam(mmaonesmmu.mmmmmn 188
14 |MEORANDUMS mmmmemevmﬁmmmmmmmmm |
15 |FOTOCOP DEGARANTIA Y70 SFoLROS |
16 [Forocona DE COMVENO (EN CASO DE FNANGAMENTO) |
|
L
l

17 |MODIRCACIONES: oRDEN DE TRABAJO, ORDEN DE CAMBIO, CONTRATO MODFICATORG (S OORRESFONDE)
18 | DOCUMENTA CON FREVIA OE LA EMPRESA (NIT, FUNDEWFRESA, G, ECT.)
19 |ocm FORMATO DIGITAL (CD) DE TODA LA INFORMACION CONTENDA ENEL PRESENTE CHECK LIST

Facha, Firma ;;Ismu, de gulen completa, reviss Y aprueha ef C‘a‘mr{l List: -

i
= 3 = - .. 4

. EMPRESA CONTRATISTA SUPERVISOR DE OBRA FISCAL DE OBRA

U!.Jlf(}:;z
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GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE ViLLA

HUWndacmapme
1@

TUNARI

"CAPITAL TURISTIC A DEL DEPARTAMENTO DE COCHABAMBA™

d. LA NEXO 2-C: Checklist para Planilla de Contraio Modificatoric
I NERO— VAC ¢ @ . -anid de Contrafo Modif
BRAS % GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE VILLA TUNAR!

- Provincia Chapare - Departaments de Cochabamba
PUBLICAS «

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS R

CHECK LIST

DOCUMENTACION REQUERIDABARA ~—~ — —

CONTRATO MODIFICATORIO N2

1 gNo-rADELHac-ALDanﬁ.muuA.E |

2 ]mm:-:neamosmmm FRSCAL DE 0BRA |

7 |Omnnnsmmoosm_mmmnmmﬁo i

8 Imman&mmmucuqmm L

e s s e 1 e || L S e —
S

8 |CRONOGRA MA ACTUALIZADO

10 |ANALISIS DE PRECOS UNTARIOS CE LOS NUEVOS ITEME CON COTZA CIoNES DE MATERIAL ES

11 |ESPECIFICACICNES TECNICAS DE LOS NUEV OS ITEVS

12 COMPENSATION DB FLAZO (Sl corfespangde Presantar respaidos da SENANH, Libro de Ordenes. rendimenio oo votlmams,
elc.)

13 !Fo‘rooommuammom

14 ‘FUTOODF!A UEL CONTRATO DE OBRA ¥ DELA SUFEWEDN{QEL'WQIDQ

15 |OR1:E\IDEFROCEEE{ DELAOBMYSLU:ERU}&\GNEEOBRQ {BJQQOEEBEQMLITW EXTERMA )

17 lmrocmn DE GARANTIAS /0 SEGLROS

|

i

L
16 |mmmmmsmmnt£msmmemvsmmnﬂeoam (51 CORRESFONDE) D
1=

L

18 |mmoom DE CONVENO (EN CASO DE FINANGIA MENTO)

18 Jmmm ORDEN DE TRABAJD, ORCEN DE CAMBIO, CONTRATO MODIFICATORID {31 CORRESFPONDE)

20 Iuocmamucumm DE LA EMPRESA (M, FUNDEMPRESA. O £07)

21 |CGHA FORMATO DIGITAL (@;[ETCRMWMWD\ ENEL PRESENTE CHECK LisT l_

Fecha, Firma y Selfo, de gui & cofiplera, revisa ¥ aprueha o Cheek L{g.j

EMPRESA CONTRATISTA SUPERVISOR DE OBRA FISCAL DE OBRA

vuluad
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VILLA TUN

GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE VILLA TUNARI
"CAPITAL TURISTICA DEL DEPARTAMENTO DE COCHABAMBA"

Provincia Chapare
EXC 8: Checkiist para Planilia de Cierre (OBRA) @) »»

o0 BLICAS Provincia Chapare - Departamento de Cochabamba ,..,}

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS R s . |

[OBRAS fw GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE VILLA TUNAR! {ﬂg °-~=

CHECK LIST

ndcuuﬁmmuon'asqusmmpm

PLANILLA DE CIERRE (OBRA)

1 |NOTA DEL FiSCAL DE GBRA A LA WA E (INCLUR FACTURA DELA EMERESA CONTRATISTA SIEL CASO CORRESPONDE]
2 ]:mame DE AFROBACION DEL FISCA L DE OERA

3 |I"FORME[JEAH%DB&CIDNMSMBOR DECBRA ¥ CERIVACION AL FISCAL DE OBRA

4 JU‘FOHIEFINAL[E.SLPE?VBORBE'DBM MAS REF'ERTEFUTDG-RAFHSEE'TODOS LOS MEMS EJECUTADOS L

5 |G‘\F\"I'A DE SOLICITUD DE PAGO DE LA EMPRESA AL SUFERVISORY A LA MAE

7 I(?OM‘HJTOS METRICOS A DETALLE { FIRMADO POR EL CONTRATETA ¥ MBGREEOBRA}

8 IF!.ANDS DE LGS MEMS DEL FERIODO CE LA PAD (FIRMA DO POR EL CONTRATISTA Y SUFERVISOR DE OBRA )

S

6 [CERTIFIGADO D AVANCE DE OBRA FIRMA DO (CA D) L
|
[

9 |CRONOGRAMA ACTUALZADD DE AVANCE DE OBRA DEL PERICDOD (FIRMADO POR B CONTRATISTA v SUPERVISOR)

10 |FOTOGRAFIAS DE TODAS LAS ACTIVICADES EJECUTADAS (FOR ITEM AL MENOS 2 FOTOGRAFIAS)

11 |CERTIFICADOS DE CALDAD DE LOS MATERIALES (FIRMA DO FOR EL CONTRATISTA ¥ SUFERVISOR DE OBRA )

12 | CERTIFICADOS DE ENSAY OS5 DELABD‘RATOHDS{HMIJDFUR& CONTRATISTA Y SUPERVISOR DE OBRA )

13 [FGTDmm DETODO EL LIERO DE ORDENES

148 |ORDEN DE PROCEDER EMITIDA FOREL FISGAL DE OBRA AL SUPERVISOR DEOBRA (INCLUIR CONTRATO S/C)

L
14 |omnepmeenm EMITIDA POR EL SUPERVISOR DE OBRA AL GONTRATISTA L
|
[

18 ’MEWORAND!M DE DESIGNACION DEL FIScAL DE OBRA ¥ SUPERVISOR DEOBRA (51 CORRESPONDE)

7 ]FDTOCOHI\ DEGARANTIAS Y /0 SEGUROS (SEGURC DE OBRA Y DEWABIJD&DW@MLEE]

15 Imonﬁmcnuas OROEN CE TRABA.ID, ORDEN DE CAMBIO, CONTRATO MODIRCA TORIO (S| CORRESFONDE)

20 ]DQ‘GLH-B{I‘&CDNPRE\!N\ DE LA EMPRESA (COPA CONTRATO DE OBRA, NIT, FUNDEWPRESA, ¢, ECT)

21 |COF'IA DE CERTIFICA DOS DE AVANCE DE OBRA ANTERIORES APROBADOS (H'DQHREBPOMZE)

22 [Acm DE RECEPCION PROVISIONAL ¥ DEFNTIVA (ORIGINAL Y /0 LEGALIZA DO)

B |PLANGS A'S BULT (FIRMADO POREL CONTRATISTA Y SUPERVISOR DE OBRA)

I
|
I
|
|
18 ]mmcom DE CONVENIO (EN CASO DE FINANGIAMENTG) ]
[
I
I
[
|
24 |COFA FORMATO DIGITAL (CD) OF TOGA LA INFORMA CION CONTENIDA EN EL PRESENTE CHECK LIST |

|"'*-|—'—'|'—"'—I“'"

Facha, Firma y Sello, de qulen completa, reviga yaprueba af Check List:

EMPRESA CONTRATISTA SUPERVISCR DE OBRA FISCAL DE OBRA

UJUJ%%
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GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE VILLA TUNARI
"CAPITAL TURISTICA DEL DEPARTAMENTO DE COCHABAMBA"

Provincia Chapare
5 =~k 4@

VILLATUNARIANEX O 3. A: Checklist para Planilla de Devolucién def 7% (OBRA)

OBRAS w GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE VILLA TUNARI | B

PL- BUCAS N Provincia Chapare - Departamento de Cochabamba .
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS et o mecirat
CHECK LIST

Wmm& VERIFICACION
Ne DOCUMENTOS A VERIFIGAR FresEm
Supervisor| Fiscalde
Fonk ""’h[ de Obra Obra
! fw:nemmenammeoamamma L I

2 |mm EINFORME DE APROBACION DEL SUPERVISOR DE OBRA

3 |m~m DESOL. DE PAGO DE RETENCION DEL 75 DE GARANTIA CE CLMPLIMENTO DE CONTRATO A SUPERVISORY MA E l
i |FOTODOHAIJE CERTIFICADOS DE AVANCE [E OBRA !

|
I
3 Immamms 2 TODOS LOS (TEM EfECUTADOS (FORITEM AL MENOS 2 FOTOGRAFAS) L f
6 fmmsacmsmovmmu DEFNTIVA |I_ i
T |Fomwmsomnemmmcommmmv SUFFRVISOR DE CBRA (51 CORRESPONDE) I_ l
B | DOCUMENTA CION PREVIA OE LA EMPREEA (FOTOCORA DE CONTRATO, NIT. €I ECT) L I

Fecha, Firma y Sello, de guien cq;np.l‘m_. ravisa Yaprueha d_ c&m L_{:_t;_

EMPRESA CONTRATISTA SUPERVISOR DE OBRA FISCAL DE OBRA

I_jx“..'f_,!'-‘t 3
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GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE VILLA TUNARI
“CAPITAL TURISTICA DEL DEPARTAMENTO DE COCHABAMBA”

Provincia Chapare
@
VILLATUNARIANEXO 4: Modelo de Acig de Recepcidn Provisionai

ANEXO 4

ACTA DE RECEPCION PROVISIONAL

1. NOMERE DE LA OBRA:

MUNICIPIO: UBICACION:
EMPRESA CONTRATISTA:
2. INFORMACION FINANCIERA (en BOLIVIANOS) -

MONTC ORIGINAL DE CONTRATO Bs.
TOTAL ORDENES DE CAMBIC Bs.
MONTO FINAL DEL CONTRATO Bs.
~ CONTRAPARTE ..o, Bs. %
CONTRAPARTE MUNICIPID | Bs. % J
3. PLAZOS
FECHA INICIO DE OBEA
PLAIO ORIGINAL DE PROPUESTA Dias Calendario
AMPLIACIONES DE PLAZIO Dias Calendario
TEMPO TOTAL PREVETIO Dias Calendario
FECHA DE CONCLUSION PREVSTA
FECHA DE ENTREGA PROVBIONAL HORA :]
TEMPO. REAL DE EJECUCION Dias Calendario
RETRAZO EN EJECUCION DE DBRA Dias Calendario

4. VIGENCIA DE LAS GARANTIAS

MONTO (Bs.)] FECHA
GARANTIA DE CORRECTA INVERSION DE ANTICIPO Vigente
GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO Vigerite
5.- COMISION DE RECEPCION:
\ NOMEBRE CARGO
UNDADR SOLICITAMIE
UNIDAD SOUCTANTE
UNIDAD ADMBISTRATIVA
é.- EMPRESA CONTRATISTA, SUPERVISOR DE OBRA, FISCAL DE OBRA:
NOMBRE CARGO
REP. EMPRESA
SUPERVISOR DE OBRA
FISCAL DE ORRA
DIRECTOR DE OBRA {CONTRATISTAI
.r - i ] & 1
udllUso
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GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE VILLA TUNAR]
smes  'CAPITAL TURISTICA DEL DEPARTAMENTO DE COCHABAMBA”

Provincia Chapare
-~ CONCLUSIONES.- L@

VILLA TUNARI (Instalado el acto, se efectud i leciura del acta de enfrega provisional y la verficacién ds los aspectos iéemicos de la obr
gjecutada, procediéndose o la RECEPCION PROVISIONAL de lo rmisma.

Se deteciaron observaciones &n la efecucion de o obra, estas deben ser enmendadeas en el plozo maximo estipulada en
conirato

|
—

8.- OBSERVACIONES.-

9.- PERIODO PARA SUBSANAR OBSERVACIONES.-

Se otorga un periodo de

................ dics calendario para subsanar las observaciones realizadas en el Acta de
Recepcidn Provisional.

La Recepcién Definitiva de la Obra, se redlizard en facha et e, COMBNGD PO CUSTHG dél
Coniratista la responsabilidad del mantenimiento de la Qbra hasta el acto de la Recepcidn Definitiva,

En case de incurmplimiento por parfe del Coniratista en realizar la coreccion de las observaciones efectuadas en la
presenie Acla de Recepcidn Provisional en el plozo establecido, el Municipio se reserva el derecho de subsanar dichas
observaciones sjscutando la garantia de cumplimiento de contrato que equivale al 7% del monto foial del Contrate Y
con montos que no hayan sido cobrados por el Conlratista; &l Municipio también se reserva y atribuye el derecho de
aplicar Multas € iniciar las Acclones Legales que correspondan conirg el Contratista.

10.- FIRMA DE LOS PARTICIPANTES.-

En conformidad con lo indicado, frman los presentes al ple de| presente documento,

udlda7
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GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE VILLA TUNARI
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VILLA TUNARI
ANEXO 5: Modelo de Acta de Recepcién Definitiva

ANEXO 5

ACTA DE RECEPCION DEFINITIVA

1. NOMBRE DE LA OBRA;

MUNICIPIO: UBICACION:

EMPRESA CONTRATISTA;
2. INFORMACION FINANCIERA (en BOLIVIANOS) -

MONTO ORIGINAL DE CONTRATO Bs.
TOTAL ORDENES DE CAMBIO Bs.
MONTC FNAL DEL CONTRATO Bs.
CONTRAPARIE ..i.oisiiinnrimnsaiins Bs. %
COMIRAPARTE MUNICIRIC Bs. %
3. PLAIOS
FECHA INICIO DE OBRA
PLAZO ORIGINAL DE PROPUESTA Dias Calendario
AMPLIACIONES DE PLAZO Dias Calendario
TEMPO TOTAL PREVETO Dias Calendario
FECHA DE CONCLUSION PREVISTA
FFCHA DF ENTREGA PROVEIONAL HORA :
TEMFO REAL DE EIECUCION Dias Calendario
RETRAZD EN EJECUCION DE OBRA Dias Calendario
FECHA DE ENTREGA DEFINITIVA HORA l:

4. VIGENCIA DE LAS GARANTIAS

MONTO (Bs.)| FECHA
GARANTIA DE CORRECTA INVERSION DE ANTICIPO Vigente
GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO Vigente
5.- COMISION DE RECEPCION:
NOMBRE CARGO
UNIDAD SCLICTANTE
UNIDAD SOLICTANTE
UNIDAD ADMNETRATIVA
6.- EMPRESA CONTRATISTA, SUPERVISOR DE OBRA, FISCAL DE OBRA:
NOMBRE CARGO
REP. EMFPRESA
SUPERWISOR DE OBRA
FISCAL DFE OBRA
Udldsgd
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GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE VILLA TUNARI
"CAPITAL TURISTICA DEL DEPARTAMENTO DE COCHABAMBA”

Provincia Chapare

DIRECTOR DE OBRA {com@qw@p,}, : \

VILLA TUNARI
7.- DESCRIPCION DE LA OBRA .-

8.- CONCLUSIONES.-

ha verificodo que se ha concluido con todes los trabaijos previstos segun confrato de obra del provecto
TR o e L e ', ademds se ha subsanado todas las observaciones realizadas en la
Recepcion Provisional. Asf mismo, se ha verificado que no existen observaciones nuevas o defectos visibles al momento
de redlizarse la presente RECEPCION DEFINITIVA.

9.- FIRMA DE LOS PARTICIPANTES.-

En conformidad con lo indicads, firman los presentes al pie del presente documento.

O I J' : 3
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VILLA TUNARI

ANEXO &: Formulario de verificacién de documentos del proyecto

ANEXO &
GOBIERNO ALTONOMG MUNITIPAL BE VILLA TUNARI
SECKETARIA MUNICIPAL TECHICA
DOCUMENTACION MINIMA EN CARPETAS DE OBRAS
PROYECTO
No. DOCUMENTO {NOMBRE) S/N No. OBSERVACIONES

PROCESOC DE CONTRATACION

1 Proyecio original (segin proyecto pusde confener)
I.1. | Plancs arquitectdnicos: plantas cortes y fachadas

1.2. | Planos de instalaciones elécincas, sonitaras y agua
1.3. | Planos estructurales con las colrespondientes meamarias
1.4, | Flanos fopogrdficos

1.5. | Cronograma de aciividades

1.6. | Presupuesto de costo de la Dbrg

1.7. | Andiisis de precios unitarios del costo de 1a obig {PROYECTO)
18 Estudiios: de suelos, de materales y ofros, acorde ala

" | naturalers del proyecto s corrasponde|

19 Fliego de congiciones [documenios que contienen

’ los raquisifos técnicos, econdmices ¥ administrativos)

2 Propuesta del Contratisia

Propuesia econdmica y téenica dal Confrafista (Andlisis de
21 | precics unifarios del Contrcfista [detallss desglosados de los
costos por cada ftem confratado, de la propuesta)

2.2. | Cronogiama de actividades del Confratisto (propuesta)
23, | Memordndum ds designacion del Supervisor de la obra
2.4, | Confrato de Obra
2.5. | Bolstas de Garantia (Anticipo y Cumplimienio de Conirato)
z FASE DE EIECUCION

1 Comprobantes de egreso de coda pago

2 Solicitud de page del Confratista

3 Flanilla de avance de obra con firmas del: Contratisia,

Supervisor v Director de Obras Piblicas.

4 Planilia de cémputos métricos.
5

&

7

Informe técnico del Supervisar [ANEXO 1)
Facturg {copia) |7
Crdenes de cambio con firmas del Contrafista, Supervisor,
Director de Obras

8 Ampliaciones de plozo con infarme dei Supervisor de obra
[ANEXO 3 ¥ ANEXO 3-A)

9 Acta ds recepdion provisional {ANEXO 4}

10 |Acta da recepcin definitiva {ANEXO 5)

11 linforme Técnico Final de Obra e informe Ejecutivo de Cierre

12 |Planos finales de como se gjecuté reaimente el proyecto
(planos As-Buil)

Ubro de drdenes (docurmenta foliado, encuademads ¥
13 netariade, gue contiene hechos, actos, actividades, resolucionss
¥ comunicaclones relativas a ia sjecucion de la obra, cursadas
enfre el Supervisor y el Conftratista, eventualmente, can los
representantes de lg enfidac)

14 |Planillc de documentacion minima de carpeta de Obras [ANEXD
7}

w5y
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